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SOLUCION No.

PE 20 ENF 2017
“Por la cual se constituye y se establece el funcionamiento Y pagos de la Caja Mehor

Gastos Generales de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia, APC-COLOMBIA para la Vigencia Fiscal de 2017”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACION INTERNACIONAL DE
COLOMBIA, APC COLOMBIA,

En uso de sus facultades legales, en especial las que le confiere el Decreto 4152 del 3 de Noviembre de 2011, el
articulo 18 de la Ley 1593 de 2012, ef Decreto 1068 de 2015 ¥

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto No.1068 del 26 de mayo de 2015 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Ptiblico
se regulo la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores. :

Que las Cajas Menores se constituyen para cada vigencia fiscal, mediante resolucién suscrita por el Jefe del

respectivo drgano, en la cual se indique claramente la cuantia, el responsable, Ia finalidad y la clase de gastos que
se puedan realizar. _

Que en virtud de lo anterior el responsable de la gestion presupuestal expidio el Cerfificado de Disponibifidad
Presupuestal No. 3717 del 20 de enero de 2017, por valor global de Cinco Millones Novecientos Cincuentz Mil

Pesos micte. ($5.950.000,00) con cargo a rubros de Gestion General para amparar la constitucion de fa Caja
Menor. '

Que es procedente constituir la Caja Menor para la vigencia fiscal de 2017 por un valor total de Cinco Millones
Novecientos Cincuenta Mil Pesos m/cte. ($5.950.000,00) y designar a un funcionario para su manejo, k. vien
realizara los procedimientos legalmente establecidos, previa la constitucion de la péliza de manejo correspondt::nte;

Que de acuerdo con lo establecido en el decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 se anexa la justificacion téctica y

econdmica, expedida por el profesional especializado con funciones administrativas y coordinador del G:rupo
Interno de Trabajo de Servicios Administrativos. -

Que en virtud de lo anteriormente expuesto;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- De La Constitucién. Constituir la caja menor de la Agencia Presidencial de Cooperazion
Internacional de Colombia, APC-COLOMBIA para la vigencia fiscal de 2017, por la suma de Cinco Millores
Novecientos Cincuenta Mil Pesos m/cte. ($5.950.000.00), la cual debe ser utilizada tnica y exclusivamente para
sufragar los gastos que tengan el caracier de urgente dentro de los montos maximos que a continuacién se
especifican seglin los conceptos del Presupuesto General de la Nacién, asi:

RUBRO |RECURSQ DESCRIPCION VALOR :
A-2-0-4-2-2 10 MOBILIARIO Y ENSERES : $1.000.000,00{!
A-2-0-4-4-15 10|PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA $ 500.000,00)'
A-2-0-4-4-18 10|PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE $ 250.000,00/:
A-2-0-4-4-73 10]OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS $ 500.000,00]
A-2-0-4-5-12 10| MANTENIMIENTO DE OTROS BIENES $ 500.000,00}
A-2-0-4-7-5 10{SUSCRIPCIONES ‘ S 500.000,00|:
A-2-0-4-7-6 10]OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES $ 500.000,00]:
A-2-0-4-40-15 10]OTROS GASTOS ADQUISICION BIENES $ 1.400.000,00]:
A-2-0-4-11-2 10]VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR $ 300.000,00}
A-2-0-4-41-13 10]OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE SERVICIOS $ 500.000,00
TOTAL CAJA MENOR $ 5.950.000,00 Q .
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“Por la cual se constituye y se establece el funcionamiento y pagos de la Caja Menor
Gastos Generales de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia, APC-COLOMBIA para la Vigencia Fiscal de 2017

PARAGRAFO PRIMERO.- Podr4n destinarse recursos de la Caja Menor para atender los gastos de aIimentaciQn
que sean indispensables con ocasion de reuniones de trabajo requeridas por la Direccidn General de la Agencia

Presidencial de Cooperacion Intemacional de Colombia, APC-Colombia, a las cuales deba asistir el Director y
autorice el gasto por escrito.

PARAGRAFO SEGUNDO.-La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5)
dias siguientes a su realizacion.

No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior.

ARTICULO SEGUNDO.- Del Funcionamiento. La Caja Menor funcionara contablemente como fondo fjioyconla
constitucién de una Pdliza de Manejo.

ARTICULO TERCERO.- De Las Prohibiciones. No se podrén realizar con fondos de la Caja Menor las siguientes
operaciones:;

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Realizar desembolsos con destino a organos diferentes de su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion Administrativa y
normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece la Ley
sobre ndmina, cesantias y pensiones

Cambiar cheques o efectuar préstamos.

Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en e! almacén o depésito de la entidad.

Efectuar gastos de servicios pablicos.

Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigido para su legalizacion, tales como facturas,

tecibos de registradora o la elaboracion de una planilla de contro!.

Lo~ ;

PARAGRAFO.- Cuando por cualquier circunstancia la Caja Menor quede inoperante, no se podra constituir ofra o
reemplazar hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

ARTICULO CUARTO.- Del Manejo dei Dinero. El manejo del dinero de caja menor se hara a través de una cuenta

corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta tres (3
salarios minimos legales mensuales vigentes. '

Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado, debidamente afianzado.

ARTICULO QUINTO.- Del Registro de Creacion en el SHF. Una vez suscrita Ia resolucion de constitucion de ia
caja menor, previa expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal, se procedera al registro de creacion

de fa Caja Menor en el SIIF Nacion asi como el registro de la gestion financiera que se realice a través de las
mismas.

ARTICULO SEXTO.- Del Primer Giro. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

1. Que exista Resolucién de constitucién expedida de conformidad con el Decreto No. 1068 del 26 de mayo
de 2015.

2. Que el funcionario encargado de su administracion haya constituido o ampliado la fianza de manejo y esté
debidamente aprobada, amparando el monto total del valor de la caja menor.
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ARTICULO SEPTIMO.- Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen a través de la caja
menor deben ser registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacion. Esto incluye los procesos
relacionados con la apertura, ejecucion, reemboiso y de legalizacion para el cierre de la caja menor. Con el fin de
garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y

que los saldos correspondan, el asesor con funciones de control interno, debera efectuar arqueos periddicos y

sorpresivos independientemente de la verificacién por parte de las dependencias financieras de los diferentes
organos. En todas las revisiones se 4

: ebe tener en cuenta que la informacion oficial es Ia que se encuentra
registrada en el SIIF Naci6n, '

ARTICULO OCTAVO.- De La Legalizacién. En la legalizacion de los gastos para efectos del reembolso, se exigira
el cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican:

1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion. _

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren fimados por los acreedores con
identificacion del nombre o razon social y el nimero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia.
Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

3 _
4. Que ef gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor segin el

€aso.

3. Que se haya expedido la resolucién de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispuestmén el
articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto. :

La legalizacion definitiva de la caja menor, constituida durante la vigencia fiscal, se hara antes del 29 de dicigrnbre
de 2017, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo sobrante y el respectivo cuentadante respondera por el

incumplimiento de su legalizacion oportuna y del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de
|las demas acciones legales a que hubiese lugar.

ARTICULO NOVENO.- Del Reembolso. Los reembolsos se harén en la cuantia de los gastos realizados, sin
exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido

mas de un setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de alguno o todos los valores de los rubros
presupuestales afectados.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un
corte de numeracion y fechas. : :

ARTICULO DECIMO.- Del Responsable. Designar para el manejo de la Caja Menor de Gastos Generaleies, al
servidor publico LINA MARIA AVILA AVILA identificado con la cedula de ciudadania N° 52.422.038 de Bagota,

quien desempeia el cargo de Profesional Especializado Codigo 2028 Grado 20 y quien realizara los procedimientos
legalmente establecidos para estos casos. -

PARAGRAFO PRIMERO.- Cambio de Responsable. Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentire en-

vacaciones, licencia o comision, el funcionario que haya constituido la respectiva Caja Menor podra mediante
resolucion, encargar a ofro funcionario debidamente afianzado para ef manejo de la misma, mientras subsista la

situacion, para lo cual debera hacerse una legalizacion efectuando ef reembolso total de los gastos realizados con
corte a la fecha del encargo.

PARAGRAFO SEGUNDO.- E| responsable de la caja menor debera adoptar los controles internos que garafiticen

el adecuado uso y manejo de los recursos, independientemente de las evaluaciones y verificaciones que compete
adelantar al asesor de controf intemo.
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“Por la cual se constituye y se establece el funcionamiento ¥ pagos de la Caja Menor
Gastos Generales de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia, APC-COLOMBIA para la Vigencia Fiscal de 2017”

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- De la Cancelacién de la Caja Menor. Cuando se decida la cancelacion de una

caja menor, su fitular la legalizara en forma definitiva, reintegrando el saldo de los fondos que recibio. En este caso,
sé debe saldar la cuenta corriente,

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- Del Giro. La Tesoreria de la Agencia Presidencial de Cooperacion Intemacional
de Colombia, APC-COLOMBIA solicitara a la Direccion del Tesoro Nacional girar la suma de Cinco Millones
Novecientos Cincuenta Mit Pesos m/cte. ($5.950.000.00) a la cuenta corriente No. 265-05656-4 del Banco de

Occidente APC-Colombia Caja Menor, con cargo a Gasios Generales del Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento para vigencia fiscal de 2017.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- De las Modificaciones.- Cuando se requiera incluir o modificar los montos de
los conceptos que constituyen la caja menor, se hara mediante modificacion del presente acto administrativo.

ARTICULO DECIMO CUARTO. De La Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota, D.C., alos 20 ENE 20]7

ALEJIE%RO GAMBOA CAST%LL%C’
i~ Director General

1.

’-%,

L
Proyecto: Lina Avila'
Revisd y Aprobo: Marcela Nifio ,
/
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