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1. ¿En qué consiste la revisión preliminar que realiza APC-Colombia?  

2. ¿Cuáles son los requisitos que debe cumplir el candidato? 

3. ¿Cuáles son los documentos que debe presentar el candidato? 

4. ¿Cuáles son los requisitos al momento de la aplicación? 

5. ¿Qué tipo de vinculación debe tener el candidato con la entidad postulante?  

6. ¿Cómo se verifica que el candidato cumple con el perfil técnico? 

7. ¿Cómo se debe diligenciar el formulario de postulación? 

8. ¿Qué información debe contener la carta de presentación?  

9. ¿Qué información debe contener el certificado médico?  

10. ¿Qué vacunas son obligatorias para el viaje? 

11. ¿Cuáles son los criterios de selección de los beneficiarios? 

12. ¿Cuándo se conocen los resultados de la convocatoria? 

13. ¿APC-Colombia apoya en el proceso de solicitud de comisión?   

14. ¿Cuáles son las obligaciones que adquieren los candidatos seleccionados? 
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1. ¿En qué consiste la revisión preliminar que realiza APC-Colombia?  

 

Una vez recibida las postulaciones, APC-Colombia realiza una revisión del 

cumplimiento de los requisitos mínimos exigidos por el país cooperante. Dichos 

requisitos son publicados o divulgados oportunamente y por lo general hace 

referencia a los siguientes aspectos: 

 Perfil del candidato. 

 Documentos a presentar. 

 Oportunidad y forma para aplicar. 

 

Una vez revisado estos requisitos, APC-Colombia comunica vía correo electrónico al 

postulante sobre el cumplimiento o no de los requisitos mínimos.  

 

En caso de que el candidato CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS, los documentos 

serán enviados al país cooperante luego del cierre de la convocatoria.  

 

En caso de que el candidato NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS MÍNIMOS, este podrá 

subsanar y enviar nuevamente los documentos, siempre y cuando antes de la fecha 

y hora de cierre de la convocatoria. 

 

2. ¿Qué requisitos debe cumplir el candidato? 

 

 Ser ciudadano colombiano. 

 Cumplir con el perfil técnico del curso. 

 Cumplir con la edad requerida en la convocatoria. 

 En los dos últimos años no haber sido beneficiario de otro curso corto por 

parte del mismo cooperante.  
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3. ¿Cuáles son los documentos que debe presentar el candidato? 

 

 El Formulario de postulación debidamente diligenciado. 

 Carta de presentación firmada o quien tenga la competencia para ello en la 

entidad que postula.  

 Pasaporte vigente. 

 Visa Americana vigente (preferible pero no es requisito indispensable para 

aplicar en algunos casos). 

 Certificado médico. 

 

4. ¿Cuáles son los requisitos al momento de la aplicación? 

 

 Los documentos deberán ser presentados antes de la fecha y hora de cierre. 

Las postulaciones que lleguen después de la fecha y hora fijada no serán 

tenidas en cuenta para su estudio. 

 Los documentos únicamente se reciben en medio digital. Deben presentarse 

en un (1) solo archivo en formato pdf con la siguiente etiqueta: NÚMERO DEL 

CURSO – PRIMER NOMBRE Y APELLIDO DEL CANDIDATO. 

 El archivo debe ser enviado al correo que aparece publicado en la página web 

y en el asunto del correo se debe colocar NÚMERO DEL CURSO – PRIMER 

NOMBRE Y APELLIDO DEL CANDIDATO. 

 No se tramitará ninguna postulación incompleta, ilegible o fuera de plazo. 

 La Embajada de China sólo evaluará las postulaciones remitidas oficialmente 

por APC-Colombia. No se considerará ninguna postulación remitida 

directamente por el postulante a la embajada. 

 Es responsabilidad de los postulantes leer atentamente la convocatoria con 

todos sus requisitos, procedimientos de postulación y documentos que debe 

adjuntar; así como presentar su candidatura cumpliendo con las exigencias 

profesionales especificadas en cada oferta. 
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5. ¿Qué tipo de vinculación debe tener el candidato con la entidad para 

postular a los cursos?  

 

El Gobierno de la República Popular de China no exige al candidato que cumpla con 

determinado vínculo contractual con la empresa o entidad que lo postula. Por 

consiguiente, la entidad o la empresa es quien decide si postula candidatos con los 

cuales tengan vínculos de contratos laborales o de prestación de servicios. 

 

6. ¿Cómo se verifica que el candidato cumple con el perfil técnico?  

 

El cooperante señala en cada convocatoria el público al cual va dirigido el curso y el 

perfil técnico que debe cumplir. De manera que el perfil técnico de cada convocatoria 

se define a partir del público al cual va dirigido la oferta y del contenido temático del 

curso. Por su parte, el perfil técnico del candidato se deduce a partir del trabajo que 

desempeña y de la misión de la entidad que lo postula. 

 

Para determinar su cumplimiento, APC-Colombia revisa que la carta de presentación 

del candidato contenga la información de las funciones del candidato y que éstas 

correspondan a los temas del curso al cual se postula. 

 

Así mismo, es necesario tener presente que cuando los cursos van dirigidos a: 

 

 “OFFICIALS” O FUNCIONARIOS: admiten la inscripción de cualquier persona de 

entidad pública o privada con interés en las temáticas del mismo. 

 “GOVERNMENT OFFICIALS” O FUNCIONARIOS DEL GOBIERNO: admiten la 

inscripción de personas que tengan un vínculo con una entidad pública. 

  “MINISTERIAL”: sólo admiten candidatos con cargos de alta gerencia 

(Directores, Presidentes, Vicepresidentes, Gerentes, Subgerentes) o del 

orden ministerial (Ministro, Viceministro o Directores). 
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7. ¿Cómo se debe diligenciar el formulario de postulación? 

El formulario de postulación debe ser diligenciado en inglés (incluso si el curso es en 

español), con letra legible o digitado en computador.   

 

Únicamente debe responderse las casillas que solicitan información en idioma inglés. 

Por lo tanto, NO DEBE LLENARSE las casillas que contienen únicamente información 

en idioma chino. 

 

De igual manera, se debe firmar en todos los dos (2) espacios indicados para ello: 

 Al final del formato en el texto “Signature” debe ir la firma del candidato.  

 Al final de la página en “Both Signature and Seal” debe firmar la persona de 

la entidad que suscribe la carta de postulación o presentación del candidato. 

Si la entidad no tiene sello no hay ningún inconveniente. Pues no es 

obligatorio su registro. 

 

8. ¿Qué información debe contener la carta de presentación?  

La carta de presentación del candidato debe señalarse: 

 Las razones por las cuales el candidato cumple con el perfil técnico exigido 

por la convocatoria. 

 Las funciones que el candidato cumple en la entidad. 

 El compromiso institucional de apoyar la nominación del candidato y que, en 

caso de ser seleccionado, autorizará el viaje para tomar el curso. 

 La carta debe ser suscrita por el representante legal o quien tenga la 

competencia para ello en la entidad que postula.  

 Así mismo, debe presentarse en hoja membretada y contener los datos de la 

empresa o entidad (dirección física y electrónica, teléfonos de contacto).  
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9. ¿Qué información debe contener el certificado médico?  

 

La certificación médica debe ser expedida en hoja o formulario membretado, con el 

nombre y la firma del médico, con su respectivo sello y, de manera legible, el número 

de registro médico. La fecha de la expedición de la certificación no debe ser mayor 

a los 3 meses previos al día del inicio del curso. 

 

El certificado debe manifestar que el candidato goza de buena salud física y mental 

por lo que le posibilita viajar a otro país sin poner en riesgo su salud y la de otros. 

 

10. ¿Qué vacunas son obligatorias para el viaje? 

 

El candidato, al momento de presentar su postulación, no requiere demostrar que 

cumple con los requisitos de vacunación exigido por el país anfitrión. Sin embargo, 

en el caso de ser seleccionado, el beneficiario debe consultar directamente con la 

embajada cuáles son las vacunas que exige el país de destino.  

 

11. ¿Cuáles son los criterios de selección de los beneficiarios? 

 

La decisión sobre la selección de los beneficiarios estará a cargo exclusivamente del 

Gobierno de la República Popular de China. En este procedimiento, APC-Colombia 

no tiene injerencia. En caso que se presenten un mayor número de aspirantes a los 

cupos ofrecidos, el cooperante está en total libertad de realizar la selección según 

sus criterios. 

 

Para el proceso de selección se tendrán en cuenta los siguientes criterios: 

 

 Presentación de la totalidad de documentos solicitados. 

 Perfil del candidato y afinidad del área del conocimiento respecto a la temática 

del curso. 
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 Misión de la entidad que apoya la candidatura. 

 Capacidad de hablar y escribir en inglés (para los cursos que se ofertan en 

inglés). 

Las decisiones del Gobierno de la República Popular China sobre los beneficiarios 

seleccionados son consideradas como definitivas. Por lo que no se tramitará 

ninguna solicitud de reconsideración presentada por postulantes no 

seleccionados. 

12. ¿Cuándo se conocen los resultados de la convocatoria? 

 

La decisión sobre la selección de los beneficiarios está a cargo exclusivamente del 

Gobierno de la República Popular de China. La comunicación la hará dentro de los 

diez (10) días siguientes a la fecha del cierre de la convocatoria. 

 

La Embajada de China en Colombia entrará en contacto por correo electrónico con 

cada seleccionado, según la información del candidato entregada en el formulario 

de postulación, para coordinar las gestiones correspondientes a su participación.  

 

Los postulantes no seleccionados recibirán la comunicación por parte de APC-

Colombia una vez se conozca la decisión de la Embajada de China. 

 

13. ¿APC-Colombia apoya en el proceso de solicitud de comisión?   

 

APC Colombia no gestiona ni acompaña en el proceso de solicitud de las comisiones 

de los candidatos presentados por las entidades públicas. Corresponden a cada 

entidad realizar el procedimiento respectivo ante la autoridad competente. 
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14. ¿Cuáles son las obligaciones que adquieren los candidatos 

seleccionados? 

 

Los candidatos al postular a la convocatoria aceptaron las condiciones y requisitos 

de la convocatoria. Por consiguiente, el candidato seleccionado se compromete en: 

 

 Asumir el pago de los impuestos, tasas o cargos adicionales que no estén 

expresamente incluidos en los costos subvencionados por la convocatoria. 

 Sufragar los costos que conlleve el desplazamiento de sus sitios de origen a 

Bogotá, tanto a la partida como en el regreso. 

 Solventar cualquier gasto personal durante el curso o que no se especifique 

en el apartado FINANCIAMIENTO de la convocatoria. 

 Ceñirse rigurosamente al programa del curso. No serán aceptadas solicitudes 

de cambio o alteraciones del programa del curso establecido inicialmente, así 

como la prolongación de su estadía. 

 Tramitar y financiar el visado para ingresar a China, de acuerdo con las 

instrucciones de la Embajada de China en Colombia. 

 Al regreso del curso, los participantes deberán presentar un informe a APC-

Colombia sobre su participación del curso.  


