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Manual para la Inscripcion en actividades abiertas.
Centro de Formacion de la Cooperacion Espainola en
Montevideo

El presente manual indica los pasos que usted debe completar para inscribirse en una
actividad. Ademas, detalla el proceso para consultar el estado de sus postulaciones e
indicaciones sobre como subir su carta aval y su curriculum vitae.
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El manual se estructura en torno a tres Procesos

1. Pasos para lainscripcion. Usted ha de completar 4 pasos.

Paso 1. Registro en una actividad

— Sivya esta registrado-a en nuestro sistema

— Sino esta registrado-a en nuestro sistema
Paso 2. Completar Datos profesionales

Paso 3. Datos de la persona que avala su postulacion (en actividades donde sea necesario)
Paso 4. Indicar la motivacion y enviar.

2. Su cuenta. Usted puede acceder y completar los datos de sus postulaciones

Perfil de Usuario.

Mi cuenta

- Datos de acceso

- Datos personales

- Datos profesionales (curriculum vitae)

Mis actividades
- Ficha de inscripcion
- Subir Carta Aval

3. Participante en una actividad.

Ficha de participacion

- Confirmacion de asistencia
- Completar datos de llegada




Inscripcion en actividad 1. Seleccionar actividad

2. Inscribirse: Esta opcidn sélo esta disponible si la actividad es abierta y no se ha
cerrado el plazo (habitualmente se cierra el plazo con un mes de antelacién al inicio de
la actividad). Preste atencidn a la fecha limite para inscribirse.

www.aecidcfactividades.org

welane g8 acuviaaa m

XV Curso de derecho registral para registradores iberoamericanos: CADRI 2015

———— e (qe—

L L

l | I I Tioe 4w 1evdan P e BIFTE
v S o -t P rermistn o wtvtedt -
Cmnprn “ewrten e Parmacien em Mot bt
[y i Uvewibe
[ L oyt |
o ancis FIRTG
Fanta Ane Vs
P e b e Ll AL
e o ahsle Mista
T i St Arreesiracborms POlicas <itmetion socke ¢ olite s Tk
..' Cddige CAL D00 Oenamiing mged ¢ hatbodal

P Pt batwn Owpaeds mders Cobepo 9¢ Reghitradong (W Progeecnt Vet amtbes 5 Tienes Mostees e T rgerte

. e ahtet Adesanie du Memwis
Cons e o El descenso moaots 08 B Scundisat e+ Ungedy. Polanzaooe socal del N RS
SOMPOTIMIBNES MRPrO0UCIVE 1 PETSISINCIS 08 3 fBCAdISaC 2mpan]

e -
B T e B T T T

Martiitommciton £ remertn AL L pam e son pramt e i partee (9000 mImert e

Lrsmlann, Sarmpeent o< arrrs Se o on datipomess o et - et de b ormmacssn

Instiacon Crganzadons - : . » Nt AECID
v - 3 = 24 z 334 . Fande a3 4

Tossjos atwnos Dwben e Culiemmn por of pamicigame o gur 1s st 3 1 g

= » 3 » DT
e A et ien partts et en gt s b Hhdrwms & @isilorme ; (o feea sbben S len (Wetemn ul Meggemn Se i
Seoww Sitgrwted drresetie juwcws Ou e Jstadouns lrnialifiete wsescres perlatmetathas e

R e T S T

-l . e

s ol mas jegheUes Durmiie o

e r—. - v A—————




Inscripcion (Paso 1). Si YA esta registrado en la plataforma:
1. Introducir correo electrénico y contraseia:

2. Olvidé la contrasefia (el sistema enviard una nueva contrasefia a su correo electrdnico).
Si ha participado en alguna actividad en el CF de Montevideo es posible que su direccidon de correo electrénico ya se haya ingresado. Puede obtener
su contrasefia pinchando en la opcidn de “olvidé la contrasefa”

Inscribirse en una Actividad

Inscribirse en una Actividad
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Inscripcion (Paso 1)
Si NO esta registrado-a en la plataforma:

Introducir una cuenta de correo electrénico y
contrasena.

Con estos datos usted podra inscribirse a las
actividades realizadas en el Centro y consultar
el estado de sus postulaciones

Inscribirse en una Actividad

Ya estoy regstrads

Datos de acceso

Commme whactrani o

Clmlimsane

Datos personales
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Inscripcion (Paso 2). Datos profesionales:

Debe indicar pais donde trabaja, institucidon y cargo, asi como otros datos de la institucion.
Es posible que su institucidn ya esté creada en nuestro sistema. Espere a que se le muestren opciones de institucion.

Si no existe puede incluir una nueva institucién. Una vez completado este paso pinche en “continuar”

Inscnbirse en una Actividad Inscribirse en una Actividad
o ENAH 0 0 0rr e o g ety b o Gt T M et i) e 0e aEe e e sageerdes s o NI T T T T o
T T L e T T S Ll L e s L ol LAl el e e | L bl @n e prws mws spubbed o meen e on @ leg i s L L IR )
F e o ot name @0 10mm & 400 Tee W0 (o T b D W e § R e e s 1901 +e0-SNmTe - (S SRy S R
Famn sassimme mivaduna o chime o0 ihaibe ' 20 Vaibe
Paw raabpetm Bots pasts < srrmet soe <1 o) Cattn e P ¥0e do Mrgmus Mo (1ot ewialaries benont 41 10y oy oo tndbacbe Mity puatby - stitsrt w0ae o ol Catte the | amnam 4o tn Vot s bbaed (1 00 dasstaboriver handDone = 1oy

L) [ 1
L} L L}

Datos profesionales Datos profesionales
Pows Baribe utaje Faa Snie batoaje
p—
e b -y [ -
] - - | L ' - » Ly - AL PR UL
L RELE T ) L2 Tebttone b
LR Ll N " bl b B o "
Avehrm D L (L At Aoy o g 9
" ra -
Tuwlregee Temboogte

e — \

R e T TTRR IR ) n L Ll o m



Inscripcion (Paso 3). Datos del aval de su
solicitud:

En general su postulacion ha de estar avalada por la
institucion que representa pues el Programa de Formacion

Actividndes Mi et M sty itlndes

de los Centros de la Cooperacién Espaiola es una Inscribirse en una Actividad
herramienta para el fortalecimiento institucional de la
region.
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procedimiento para notificar que cuenta con dicho apoyo. ‘ ‘

Datos de la persona que avala su postulacion

Dobas ngrense lus tatos e 1 persone gee Divaie (b cmln de avd

En primer lugar se pide que indique el nombre y cargo de la

persona que avala su postulacion. Indique una persona o o

superior en jerarquia de la que dependa su trabajo. En N .

direccion postal indique lo datos de la institucion.

Estos datos se recogen en el ejemplo de carta disponible en g e \

su perfil. Una vez culmine el proceso de inscripcion se le

pedira que incluya en su postulacién una carta firmada por Rl ol sacese. da Inscripcide

dicha persona. Tiene un modelo de carta aval disponible en
el sistema (ver pag. 14 de este manual)

Los datos sefalados con * son obligatorios.

Una vez completado este paso pinche en “continuar”



Inscripcion (Paso 4). Motivacion:

Es obligatorio que indique la motivacion y el interés en participar en
la actividad tanto a nivel personal como institucional.

Si su institucion ejecuta algun proyecto relacionado con la
Cooperacion Espainola debe indicarlo si bien no es obligatorio que asi
sea, ni un requisito para postularse o ser seleccionado-a.

Inscripcion (Paso 4). Enviar:

Si ha cumplimentado todos los pasos correctamente puede pinchar
“enviar” y su solicitud para participar ya constara en el sistema.

Recibird una notificacidon en el correo electrénico indicado en su perfil
sobre su postulacion asi como de la necesidad de incluir en su perfil
su curriculum vite y la carta aval y recibira el link correspondiente.

En el caso de NO ENVIAR su postulacion dispone de 24 horas para
acceder con su correo electrénico y contrasefia y completar los datos.
Pasado ese tiempo debe comenzar de nuevo.

Inscnbirse en una Activadad

Paso ) Open 2 Paso 3 Paso 4

Motivacion
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Ingresar al sistema: Para completar y modificar sus datos debe acceder con su

cuenta correo electrénico y contrasena.

Actividades

T

Titlo

Contro de formacion
Todos

Institucion Organizadora

~Todas-

Sector
Todos

Tipo de convocatoria
| Efija algunas opciones

Ano
Afo v Men

www.actividadesaecid.org

El descenso reciente de la fecundidad en Uruguay. Polarizacion social del
comportamiento f.pdeUC"VO y persistencia de la fecundidad temprana
lueves 6 de Agosto del 2015 al Jueves 6 de Agosto del 2015
Centro de F ormacion en Montevideo
Institucion/es Ovganizadora/s UDELAR - Facultad do Ca Sociasles - UNFPA - Fondo de Poblacion de
a8 Nacionons Unidas
04
1 de

Correo electrénico *

Enter your e-mad address

Contrasedia *

Entsr e panwword Bt Sccompanes your s.mal

Obvide mi contrasedia




Perfil de usuariO'a: u Carvna Dotglle Corry sosdn

Consuclavey I e Mis sctividades
contrasefa tiene acceso P
a actualizar la 6°t'v'dades
informacion de su perfil
profesional, conocer el
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Mi Cuenta - Datos de acceso:

Aqui podra editar los datos de su acceso,
nombre y apellidos y claves de acceso.

Mi cuenta
[hoen b momee
Datos de acceso
Luran penionies
N e i
Farti preton.omal
Sl Coorbenutmal com
Joraseta

Clave actual

E20rE3 90 CUMRNNAS IO SO MOIBL A VRSO 08 JONEC SEL0TNCS © CONDRNENE. SUTIN una MRV CanT aaeda

Contizsena
Fortaleza da la contrasedia

Cosnfinnar contrasena

P canter 2 contrazera o=l wors aziuil escrhs is ruess contrasens e ambos campos

Primer nombre -

Conre
Segundo nombre
Primes apellido
Dorslle

Segunda apellida



Mi Cuenta- Datos personales:

MI cuenita

Aqui podra editar los datos
personales y subir una foto. Mi cuenta

ielo

Datos de scceso
Datos personales

Datos personalos

Daton pelsonaies (4 vanm
Perfil profesional

Fote do podil

Fecha de nacimiento Sabado 21 de Septiembre del 1974

Pais Uruguay

Eded a0

Sexo Femenino

Documento de identidad 18953487

Segundo nombre Corna

Segundo nombre

Primes apeliido Dieelle

Sequnda apeliido

Direccion Prosidonte Ovibe 1467

Telefono +508 95 129 94

Fas




Mi Cuenta - Datos profesionales: Podra editar y completar los datos profesionales y subir su curriculum vitae.

Mi cuenta
Par®i professonsl
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Mis Actividades:

Aqui aparecen todas las
actividades a las que se ha
postulado y el estado en el que se
encuentra su inscripcion.

Mis actividades

Actividades

-
s Centro

= Carma Dotelle

& Tipo de

aclividad

Mi cuenta

eF

nicio

Lefrar soson

Mis actividades

$ Estado
INSC1Ppcon

Reunion intefcoo-neci

Enfoques de Derecnod Humanes al Adua y al Sanoamiento

ﬁﬁ!‘"'; audior A pubdica rendicn de cusntas y geslon pre up. e1lang

Planitcacion, Tecnicas 0o PIosupusiacon v Conkol inlemng

Il Saminann iharnamancana sobee Dacachor Humanos v hoventn

Centro de
Formacion en
Montevideo

Cantro de
Formacion en
Montevideo

Ceonvo de
Formacion en
Montevideo

Centro de
Formacion en
Montevideo

Centro de

Farmacion en

Otros
Programas

Programa
PIFTE

Programa
PIFTE

Programa
PIFTE

Programa

4515

15415

19514

T4

Mang

Pondiente

Pendiente

Rechazado

Fondiento

Fandients




Mis Actividades — Ficha de
inscripcion:

Accediendo a la actividad en |a
que se inscribié tiene disponible
un menu con contenidos de la
actividad: informacion general,
programa y documentos, y acceso
a su ficha de inscripcidn con los
datos de motivacion y carta aval.

Detalle de actividad

& Carma Dorelle

Actividades

Mi cuonta

Corrar sesion

Mis actividades

Usted ya eata inscrito

Seminario sobre Control y auditoria publica, rendicion de cuentas y gestion presupuestaria

Informacion genecal
Programacion
Documentos

Fotos

<Fh ha de Insc qu

(mneral

Tipo de actividad
Formato de actividad
Centro

Gestor

Coordinador/es

Fecha iniclo
Feacha fin

Fecha limite inacr

Programa PIFTE
Seminario
Centro de Formacion en Montevideo

Carina Dorelle

Marta Ganado
7710113
111013

1w




Mis Actividades — Subir carta aval:

Accediendo a la actividad en la que se
inscribid tiene disponible su ficha de
inscripcion con los datos de la carta aval.

El sistema tiene disponible un “Ejemplo de
carta aval”. Cuando pinche sobre “carta
aval” se va a descargar un documento
Word que puede completar siguiendo el
modelo propuesto o puede hacer los
cambios que considere.

En la firma, constaran los datos de |la
persona que incluyd en su postulacién
(persona de la que depende su trabajo).

Imprima para que pueda ser firmaday
escanee a continuacion para poderla
adjuntar a su inscripcion. Enviarla segun
indica el paso 3, pinchando sobre “enviar”.
La carta aval quedara guardaday
registrada en su postulacion

Detalle de actividad

Aclividades

Mi cuenta

Mis actividades

Usted ya esta inscito

Seminario sobre Control y auditoria publica, rendicion de cuentas y gestion presupuestaria

Informacion genecal

Programacion

Documentos

Fotos

Ficha de inscripcién

1.-ingrasa s dutos

ddd

Datos de guien avaia su solicitud

Nombre fif

Cargo fif

Direccion postal ddd
Telefono 4

Fax 222

Email cci@ddd com

dd

2. Descarga, mprame y completa ¢ prototipo ge carna de aval

jemplo de canta de aval arta de Aval

3.- Sube Ia corta oF Vet

Documento (pendients)

a A4 1o has cargads & Socumento e cana de aval

PDF Suber Cana d@ Aval

(& Editar

(& Editar



Mis actividades — Ficha de participacion:

Una vez concluido el plazo de inscripcion, en funcion
de los requisitos previos y de las solicitudes
recibidas, las instituciones organizadoras realizan el

proceso de seleccion.

Tenga en cuenta que se consideran cuotas por pais con el
objetivo de contar con una representacion de al menos 10
paises e integrar experiencias que sumen a los contenidos
de la actividad.

Los resultados de la seleccidn se informan individualmente
indicando si ha sido aceptado-a o no, o queda como
suplente y aparece en el estado de su inscripcion.

Se indica igualmente el tipo de ayuda que la AECID le
asigna.

A fin de que tenga tiempo para los preparativos esta
comunicacion se realizara con al menos 4 semanas de
antelacidn al inicio de la actividad.

Si ha sido seleccionado-a aparecera
“Participante” en el estado de su inscripcion.

Mis actividades

Centre 82 Formacion en Monievideo

4 Tipo de actividad

0¥ Programas

AT 3
v F-hico

4515

Mis actividades

+ Estado mscripcion

Faricpaniz



Mis actividades — ficha de participacion:

Pulsando sobre la actividad en el menu del lateral izquierdo aparece su “Ficha de
participacion”

Esta ficha contiene los datos que el Centro de Formacidn le va a pedir que complete:

la confirmacidn de la asistencia y los datos de llegada a Montevideo. Se accede al formulario
para incluir los datos pinchando sobre el botdn “editar” y quedan registrados todos los datos.
La Confirmacidn de asistencia queda la final del formulario.

Detalle de actividad [ R v ot e |

Reunion Intercoo-nect@®
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Llegada

Fecha y hora de llegada
Fecha
(| K
Eg. 06002015 Eg 1544
Medio de transporte e
- Ninguno - v
Eg. 05082015 Eg 1534
Empresa Transp.
Medio de wansporte
- Yangunc .
Numero de vuelo/barco/transporte
Empresa Transp.
Numeto de billete
Numero de vuslo’barco/ransporte
Lugar de llegada
Numero de billete
Partida / Salida
Facha v hora de nartida Lugar de partida

Confirmo asistencia
ND
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