Registro e inscripcidn en una
actividad de Intercoonecta

Manual de uso



1. Introduccidn al proceso \
2. Inscripcion en actividad con registro simultaneo
3. Inscripcion en actividad de un usuario/a con registro previo

\4. Area privada de usuario/a con registro /

Este manual pretende servir de ayuda para la inscripcion en las
actividades publicadas en http://intercoonecta.aecid.es/

En caso de incidencia técnica escribir a
soporte.intercoonecta@aecid.es

Se podra llegar a la ficha de inscripcion desde diferentes origenes:
desde el Portal de la AECID, Interconecta, un boletin, un enlace
en redes sociales, etc.


http://intercoonecta.aecid.es/
mailto:soporte.intercoonecta@aecid.es?subject=Incidencia%20Intercoonecta
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Para inscribirse en una actividad es necesario registrarse
previamente en el portal de modo que el presente manual
sirve de ayuda en los siguientes casos (seleccione la opcidn
que se adapte mejor a sus necesidades):

1. Usuarios/as que no se han registrado previamente que realizaran el registro
a la vez que la inscripcion en la actividad

2. Usuarios/as que ya se han registrado

Por otro lado se describen

3. Opciones del area privada de los usuarios/as con registro
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Acceder a la pagina de Intercoonecta http://intercoonecta.aecid.es

Pulsar en el menu “Actividades” (sefalado en la imagen).
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http://intercoonecta.aecid.es/

e Utilizar los campos de busqueda o los selectores para localizar las actividades.
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Busqueda actividades ©00

Selectores para ampliar o limitar la busqueda

Al tas a liscripcim
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Campos de busqueda
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* Acceder dentro de la ficha de la actividad deseada pulsando en el titulo de la
misma.

Busqueda actividades 00
Encurso y prévimas || Anceriores Todas

Temta a busear

Actividad sobre &l agua

Ceganizs

Seleccinme v

Manual de Ayuda ] LIMPIAR CONS

Materia

| resultado

Apua y saneamsento (1)

Actividad sobre el agua presencial junio 201

0 = Acividad sobire el agua p Clal junis 2017

CIEMAT - Centre de Centra Facha inicio Fecha fin
Imvestigaciones Emergeticas, Cencra de Forma 2AN0TENT INOTHEN T
Medicambientales y Cirganiza
Te-r.'mlégim {Ezpana) (1] CIEMAT = Centra de Inve Energéticas, Medicambienales y Tecnolégicas (Espana)

Matera T actividad Imscripeicn

amiento cursa Hasta el 260467207
Chntro Agua y sane
12:5% (horm aspafiola)

Centro de Formacion de
Maontevides (11 Wer activided




* Pulsar botén “ACCEDER PARA INSCRIPCION”.
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* Como todavia no ha realizado el registro, aparecera el acceso al area privada.
Pulsar el botén de la derecha “REGISTRESE”.

Acceso a su area privada
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Cumplimentar al menos todos los datos
obligatorios y pulsar en el botdon de la parte
inferior “ENVIAR”.

Tenga en cuenta que el nombre de
usuario/a le serd requerido cuando tenga
que ingresar de nuevo, junto a la
contrasena.

ALGUNAS RECOMENDACIONES

El nombre de usuario no debe contener
espacios.

Recuerde buscar su institucion antes de
anadir una nueva, y de no anadir ni
dependencias ni nombres que no sean los
de una institucion ya que esto influird en su
seleccidn posterior.

Si la actividad es Mixta, el PIN no es

obligatorio.

Registro nusvo usuario’a
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* La aplicacién muestra el aviso siguiente:

finalizar &l procesc de registro.

Registro nuevo usuario/a

Sus datos de registro se han grabado correctamente. e ha enviade un mensaje a2 la direccion de correo electrénico que ha indicado, para verificar y

Para ello, acceda ahora a su cuenta de correo, localice el mensaje que le hemos remitide (compruzbe su carpeta de 'Correo no dessade’ o de

SPAM') v haga click en el enlace que aparece. SOLO A5 PODRA COMPLETAR SU REGISTRO.

Drespués ya podrd acceder a su Arsa Privada y presentar su Candidatura para participar en una Actividad.

CERRAR

e Acceder al correo y pulsar el
enlace “haga clic aqui”
para terminar el registro.

IMPORTANTE: Si no confirma
durante las siguientes 24
horas, se borrara el registro vy
tendra que registrarse de
nuevo.

Texto del correo recibido:

Estimado/a Sr./Sra.

Su registro casi ha finalizado, antes de poder acceder a su Area Privada de Intercoonecta debe
visitar el siguiente enlace haga click aqui.

Una vez que haya visitado dicha pagina de verificacién sera redirigido automaticamente a la
pagina de identificacion.

Reciba un cordial saludo.

Mensaje automatico generado por Intercoonecta AECID
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El enlace del correo recibido conduce a la pantalla de identificaciéon del area
privada. Iniciar sesidon poniendo el nombre de usuario y contrasefa usados en el
registro en los campos correspondientes y pulsar el boton “INICIAR SESION”.

A partir de aqui los pasos son los mismos que se seguiran cuando ya se ha
realizado el registro y se quiere realizar la inscripcidon a una actividad desde donde
se ha accedido.

Acceso a su area privada

REGISTRESE

jHa ohadado s contrasena? Drescurgue & Manual de Ayuda

Si ha olvidado el nombre de usuario/a y/o la contrasefia, puede acceder a través
del enlace é{Ha olvidado su contrasefa? Para que el sistema envie a su correo
electrénico sus datos de acceso.
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El sistema conduce al formulario de presentacion de candidatura para la actividad
deseada. Comprobar que son correctos los datos personales que se muestran en el
sistema y cumplimentar al menos los datos obligatorios. Después pulsar el botdn

“enviar candidatura”.

En el caso de que los datos
personales de perfil no sean
correctos utilice la opcion PULSE
AQUI para actualizar su perfil. Al
terminar el sistema le devolvera a
la inscripcion con los datos
actualizados.

El sistema le permitira enviar su
candidatura sin aval ni cv incluso
aunque sean obligatorios, pero
tendra gue enviarlos
posteriormente si lo son para que
su_candidatura se tenga en
cuenta.

Presentar candidatura
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 El sistema valida los datos y si son correctos, aparecera una pantalla de
confirmacion. Pulsar el boton “Ok”.

Guardando cambios

Su candidatura se ha evvadofachalimdo comecamente.

| -

* Se mostrara entonces la pantalla de su area privada (imagen siguiente pagina) con
algunos datos de su/s inscripcion/es, de su perfil y una lista de otras actividades
abiertas. Se habra terminado el proceso de inscripcion a la actividad.
Adicionalmente se recibira un correo de confirmacién de inscripcién (Solicitud de
Participacion en la actividad).

* Las inscripciones seran valoradas por el comité de seleccién, informando del
resultado de la misma unos dias después de finalizado el plazo de presentacion de
candidaturas.

 Ver apartado “4.- Area privada usuario registrado” para conocer mas detalles de
opciones de edicion de perfil y visualizacion de inscripciones. 13



Detalle de la pantalla correspondiente al drea privada citada en la pagina anterior.

Actividades abiertas a inscripcion

o Direccion
b ieie Tkt e T T
I REE
T Sy
Editar usuariofa
Cambiar contrasafia
Candidaturas
Total candidaturas enviadas: |
Actividad Ferha candidatura v Estado candidatura Estado seleccidn Accitn pendients
Actiidad sohre el agua presencial junio 2017 070672017 1451:33 Emviada Pdte seleccidn

Cursa Gestion del Catastro edicidn 6 QL7207 060872017 30062017 2359
Actividad sobre el agua prasencial junio 2017 240772017 3007017 2600672017 23:39

VER MAS ACTIVIDADES
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 Si ya se dispone de usuario registrado se podra acceder de nuevo al sistema
identificandose en el menu principal de http://intercoonecta.aecid.es/ Pulsando
en el menu de la derecha “Area privada” (sefializado en la imagen)

Cooperacion
MYy Espanola
CONOCOMIENTO ANTERCOONEC I

Area privada



http://intercoonecta.aecid.es/

* El sistema mostrara la pantalla de identificacion del area privada. Iniciar sesién
escribiendo el nombre de usuario y contrasena en los campos correspondientes y
pulsar el botén “INICIAR SESION”.

Acceso a su area privada

I_ | REGISTRESE

jHa ohiadado su contraseda? Drescargue o Manal de Ayuda
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* La pantalla de inicio de Area privada dispone de 3 secciones que se detallan en las

paginas siguientes

Seccion 1: Datos personales —

Seccion 2: Candidaturas solicitadas—

Seccion 3: Actividades abiertas a
inscripcion

—

—

Ei Direccidn
. = TRl e Tl 3 P T T
mpmao e s aee e
LR
e
Editar usuarioia
Cambiar contrasefia
Candidaturas
Total candidaturas enviadas: |
Actividad Fecha candidatura v Estado candidatura Estado seleccidn Accion pendiente
Actividad sobre el agua presencial junio 2017 07062017 1451:33 Enviada Pdte seleccidn
1-1
Actividades abiertas a inscripcion
Curso Gestion del Catastro edicion & 0172017 06082017 30062017 23:59
Actividad sohre el 2gua presencial junio 2017 MOT0IT7 300772017 26062017 23:59

VER MAS ACTIVIDADES
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Seccion 1: Datos personales

* En esta seccidon se muestra un resumen de sus datos del perfil:

* Pulse en la opcidon “Editar usuario/a” para ver y/o modificar
sus datos: Datos identificativos, Personales/contacto e
imagen del perfil

* Pulse en “Cambiar contrasena” para cambiarla.

Edetar unariala
Cambiar contrasefa
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Seccion 2: Candidaturas solicitadas

En esta seccion se muestra una lista con las actividades en las
gue ha solicitado participar.

Pulsando en el nombre de la actividad accedera al detalle de la
misma pudiendo realizar una serie de acciones dependiendo del
estado en que se encuentre su candidatura como pueden ser
imprimir el detalle, acceder a su histérico o cancelar su solicitud
de participacion.

En Estado seleccion aparecera si esta No seleccionado,
seleccionado titular, suplente, o pendiente de seleccion.

En Estado candidatura, el estado en el que se encuentra la
misma, explicado mas adelante.

Candidaturas

Total candidaturas enviasdas: |

Ferka candedutura Estudes candhduturs Estmdes seleccatn Acridin persdeests

O7&20NT 1450:33 Emvinch Prite seleccidn
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Esquema de los estados de las candidaturas (en recuadros negros):

CANCELAR

REGISTRO/INSCRIPCION

EDITAR

ENVIAR

Enviada

Cancelada

LIIII--.IIIIII....I-lIllI.
[

4 v 4
Mo Suplente Titular

Seleccionado

Mo confirmada

¢Tiene CV
y/o Aval?

NO

£5on
correctos?

NO

NO

{Fecha Limite
Confirmacidn?

Ma campletada

COMNFIRMAR

Confirmada

Si

iCompletada?

¢Fecha Limite
Completar?

COMPLETAR

) |

r Completada

Participa

Renunciada "

Baja

RENUMCIAR

NOTA: Completar en las actividades presenciales equivale a completar candidatura.
En el caso de actividades online se considera completar el Modulo O.
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En el detalle de la actividad tenemos los datos principales de la Actividad:

Detalle candidatura

DATOS DE LA ACTIVIDAD

Presencial Abierta

XVIII Edicién del diplomado de especializacion de estudios de género feminista

El Diplomado “Especializacion en Estudios de Genero Feminista” es un espacio alternativo de formacion academica superior, disefiado para mujeres
que poseen grado de licenciatura y mas. Otorga diploma con nivel de Especializacion, avalado por el Centro de Investigaciones Interdisciplinarias en

Ciencias y Humanidades —CEIICH- de la Universidad Macional Autonoma de Mexico —-UNAM-.

Fecha Inicio: sabado, 24 de junio del 2017
Fecha Fin: dominge, 25 de junio del 2017

Centro de Formacion de Montevideo

DATOS CANDIDATURA

Fecha candidatura:

jueves, 22 de junio del 2017

Estado candidatura:

Enviada

Estado seleccion:

Pdte seleccion
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En la parte inferior tendremos los datos de nuestra candidatura y dependiendo
del estado de la misma, tendremos acceso a realizar una serie de acciones:

Fecha Inicio: sabado, 24 de junio del 2017
Fecha Fin: dominge, 25 de junio del 2017

Centro de Formacion de Montevideo

DATOS CANDIDATURA

Fecha candidatura:

jueves, 22 de junio del 2017

Estado candidatura:

Enviada

Estado seleccion:

Pdte seleccion

Aval:
Mo Realizado

Curriculum:

Mo Realizado

YOLVER CANCELAR CANDIDATURA

EDITAR IMPRIMIR HISTORICO

22



Las acciones que se pueden realizar son:

. . i X Ninglin archive seleccionade “
v Imprimir: Se imprimen los datos de Ia

candidatura.
DIFUSION

v Editar: Se puede editar la candidatura

Indique por qué medio tuve conccimiento de esta actividad *

Slempre que el periOdO de inscripcio'n Siga Responsable de mi entidad/ institucion actual

abierto. En esta opcién se podra adjuntar el

) i A DATOS DEL/DE LA SUPERIOR _IE%.L: RQUICO QUE AVALA SU SOLICITUD DE PA
Aval y CV si no se hizo anteriormente.
Nombre y apellidos * Cargo en
NOTA: Si ya hay un archivo en el CV o Aval y se = MenGon=kz Jefe
. . . ; Teléfono * Carreo-e
quiere cambiar por otro, previamente se usara el e
aspa X para eliminar el anterior. Adjunte el fichero del ava (firmado y selado)

" N |

v" Consultar: Se pueden consultar los datos o [

ccionado

enviados en la candidatura una vez que se | [Busariopruchs 0000 scrvidadipng JINCTIN |

cumpla la fecha en la que se puede editar y

23
enviar la misma.



v" Cancelar Candidatura: Solo en el caso de que alin no se haya hecho la seleccién
el participante podra cancelar su candidatura.

v" Renunciar : Si ya ha sido seleccionado como titular, el participante podra
renunciar a su candidatura, dejando el lugar a otra persona.

v" Histérico: Se podran consultar para cada candidatura los distintos estados en

Histarico tramites inscripcion

orden cronoldgico inverso.

Tramira Fecha trdmbia %

Sobcrud de Participecicn CANTELADS. 20ETONT 1133
Sabcrud de Partipacicn ERVIADA. 20EIONT 1D

v Confirmar Candidatura: En el caso de ser seleccionado titular debera confirmar
su participacion antes de la fecha que se le indicara por correo.

v" Completar Candidatura: Una vez confirmada, se deberda completar la
candidatura antes de la fecha que se le indicara por correo (Completar itinerario

en caso de actividades presenciales, realizar el MO en caso de online) 24



Seccidn 3: Actividades abiertas a inscripcion

En esta seccion se muestra una lista con las actividades
abiertas a inscripcion

Pulsando en el nombre de la actividad accedera a su ficha
donde podra ver informacion detallada de la actividad e
inscribirse.

Mediante el boton “ver mas actividades”
buscador de actividades.

accedera al

Actividades abiertas a inscripcion

arro Laerhon del (_akastro ececon & QLoFENF QECEMINT IOATOIT 1358
Actraded sobre ol apm presescial jurés S 7 HOTAONT WOTaT ME0STI0NT FR59

VER MAS ACTIVIDADES
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