Registro e inscripcidn en una
actividad de Intercoonecta

Manual de uso



.

1. Introduccidn al proceso \
2. Inscripcion en actividad con registro simultaneo
3. Inscripcion en actividad de un usuario/a con registro previo

\4. Area privada de usuario/a con registro /

Este manual pretende servir de ayuda para la inscripcion
en las actividades publicadas en
http://intercoonecta.aecid.es/

Se podra llegar a la ficha de inscripcion desde diferentes
origenes: desde el Portal de la AECID, Interconecta, un
boletin, un enlace en redes sociales, etc
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Para inscribirse en una actividad es necesario registrarse
previamente en el portal de modo que el presente manual
sirve de ayuda en los siguientes casos (seleccione la opcidn
que se adapte mejor a sus necesidades):

1. Usuarios/as que no se han registrado previamente que realizaran el registro
a la vez que la inscripcion en la actividad

2. Usuarios/as que ya se han registrado

Por otro lado se describen

3. Opciones del area privada de los usuarios/as con registro




h

Acceder a la pagina de Intercoonecta http://intercoonecta.aecid.es

Pulsar en el menu “Actividades” (sefalado en la imagen).

Cooperacion
MYy Espaiiola
CONOCIMIENTO /INTERCOONECTA
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e Utilizar los campos de busqueda o los selectores para localizar las actividades.

Cooperacion
Espafiola
CONOCIMIENTO

Actividades

estas en: Inicio/ Actividades

Busqueda actividades

A nscripcion | En curso y proximas | | Anteriores ‘ ‘ Todas
Texto a buscar
Organiza
Seleccione v
Materia

2 resultados
Agua y saneamiento (1)

Actividad sobre el agua presencial junio 2017
Actividad sobre el agua presencial junio 2017

Calidad Democratica (1)

Organiza Centro Fecha inicio Fecha fin
Centro de Formacion de Montevideo 24/07/2017 30/07/2017
CIEMAT - Centro de
Organiza

IS B s, CIEMAT - Centro de Investigaciones Energéticas, Medioambientales y Tecnolégicas (Espaiia)
Medicambientales y
Materia Tipo actividad Inscripcion

Tecnologicas (Esparia) (1)
Agua y saneamiento curso Hasta el 26/06/2017




Busqueda actividades ©00

Selectores para ampliar o limitar la busqueda

Mlieras a lscripckin

[ Bawsoyplie | Ao | I

Campos de busqueda

Agua y saneamients (3)
Cohesicn Social (1)
Desarrollo rural (1)
Educacion (1)

Gestion del Conocimiento
i)

MOSTRAR MAS

Centro

Centro de Formacion de

Montevideo (3)

a bugcar
RECUrsos
Fecha de nicio Fecha de fin Crgunizz
| Seleccione T
Selectores para limitar resultados BUSCAR LIMPIAR CONSULTA
Materia Actividades resultantes de la busqueda

Trenaner

Balance Hidrico para el Planeamiento de los Recursos
Hidricos Edicion |

Curso virual de 4 a 5 semanas sobre el perfeccionamiento de las pricticas
técnicas v el conocimiento de las herramientas para la aplicacion de los
balances hidricos en el proceso de plansamiento de 105 recursos

Tipo actradad Madalidad Mavera Centra

CUrse En limea Agua y sanearnients  Aula Virtual
Organiza Fecha inicia  Fecha fin Inscripcicn

SEIDI - Secremria de 08022017 QRAOL201T Hast el 05/022017
Eitade de Investigacian, 23:59 (hora ezpafial)

Degcrollo o lnnovacidn




 Acceder dentro de la ficha de la actividad deseada pulsando en

misma.

el titulo de la

Busqueda actividades

00

|

En curso y préximas | | Anteriores | |

Todas |

Texto a buscar

Actividad sobre el agua

Organiza

Seleccione v

BUSCAR

Manual de Ayuda

Materia

LIMPIAR CONSULTA

Centro

Centro de Formacion de

Montevideo (1)

| resultado
Agua y saneamiento (1)
ABIERTA = L p e F
—- Actividad sobre el agua presencial junio 201

Organlm Actividad sobre el agua pr cial junio 2017
CIEMAT - Centro de Centro Fecha inicio Fecha fin
Investizaciones Energeticas, Centro de Formacio 24/07/2017 30/07/2017
Medioambientales y Organiza
Tecnologicas (Espania) (1) CIEMAT - Centro de Inve bientales y T logicas (Espaiia)

Materia Tipo actividad Inscripcion

Agua y saneamiento curso Hasta el 26/06/2017

23:59 (hora espafiola)

Ver actividad




* Pulsar botén “ACCEDER PARA INSCRIPCION”.

el agua presencial junio 2017 00

cial junio 2017
ACCEDER PARA
INSCRIPCION
unio 2017

Lugar:

junio 2017 Actividad sobre el agua presencial junio 2017 = Centro de Formacién de
Montevideo
natarios:
Fecha:
= 24/07/2017 - 30/07/2017
unio 2017 Actividad sobre el agua presencial junio 2017 Fecha Inscripcion:

e Como todavia no ha realizado el registro, aparecera el acceso al area privada.
Pulsar el botdn de la derecha “REGISTRESE”.

Acceso a su area privada

MNombre de usuariof/a *

| | =)

Contrasefia *

| |

Ha olvidado su contrasefia? Descargue &l Manual de Ayuda




Cumplimentar al menos todos los datos
obligatorios y pulsar en el botén de la parte
inferior “ENVIAR”.

Tenga en cuenta que el nombre de
usuario/a le sera requerido cuando tenga
que ingresar de nuevo, junto a la
contrasena.

Registro nuevo usuarioda

Fcamarm g usaariods ®
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* La aplicacién muestra el aviso siguiente:

finalizar =l proceso de registro.

Registro nuevo usuario/a

Sus datos de registro ze han grabado corractaments. Se ha enviade un mensaje a2 la direccidn de correo electrénico que ha indicado, para verificar y

Para ello, acceda ahora a su cuenta de correo, localice el mensaje que le hemos remitide (compruebe su carpeta de 'Correo no dessado’ o de

SPAM') v haga click en el enlace que aparsce. SOLO A5 PODRA COMPLETAR SU REGISTRO.

Cespues ya podra acceder a su Area Privada y presentar su Candidatura para participar en una Actividad.

CERRAR

e Acceder al correo y pulsar el
enlace “haga clic aqui”
para terminar el registro.

IMPORTANTE: Si no confirma
durante las siguientes 24
horas, se borrara el registro vy
tendréa que registrarse de
nuevo.

Texto del correo recibido:

Estimado/a Sr./Sra.

Su registro casi ha finalizado, antes de poder acceder a su Area Privada de Intercoonecta debe
visitar el siguiente enlace haga click aqui.

Una vez que haya visitado dicha pégina de verificacidn serd redirigido automaticamente a la
pagina de identificacion.

Reciba un cordial saludo.

Menssaje automstico generado por Intercoonecta AECID

10




El enlace del correo recibido conduce a la pantalla de identificacion del area
privada. Iniciar sesion poniendo el nombre de usuario y contrasefa usados en el
registro en los campos correspondientes y pulsar el boton “INICIAR SESION”.

A partir de aqui los pasos son los mismos que se seguiran cuando ya se ha
realizado el registro y se quiere realizar la inscripcidon a una actividad desde donde
se ha accedido.

Acceso a su area privada

jHa ohadado i contrasenal Desonrpue & Manaal de Ayuda

Si ha olvidado el nombre de usuario/a y/o la contrasefia, puede acceder a través
del enlace é{Ha olvidado su contrasefa? Para que el sistema envie a su correo
electrénico sus datos de acceso.

11



El sistema conduce al formulario de presentacion de candidatura para la actividad
deseada. Comprobar que son correctos los datos personales que se muestran en el
sistema y cumplimentar al menos los datos obligatorios. Después pulsar el botdn

“enviar candidatura”.

En el caso de que los datos
personales de perfil no sean
correctos utilice la opcion PULSE
AQUI para actualizar su perfil. Al
terminar el sistema le devolvera a
la inscripcion con los datos
actualizados.

El sistema le permitira enviar su
candidatura sin aval ni cv incluso
aunque sean obligatorios, pero
tendra qgue enviarlos
posteriormente si lo son para que
su_candidatura_se tenga en
cuenta.

JiEy

Presentar candidatura

DATOS DE LA ACTIVIDAD
Presencial  Abierta
Actividad sobre el agua presencial junio 2017
Actividad sobre el agua presencial junio 2017
Fecha Inicio: lunes, 24 de julic del 2017
Fecha Fin: domingo, 30 de julio del 2017

Centro de Formacidn de Montevideo

Los campos marcados con (%) san cbligatorios

ATEMCIOM: Los Datos Pefilrales / Contactn que figuran 2 continuacién proceden de sus datos de perfil y serdn utiiizades para esta candidatura
(correc-e y ., para componer el Diploma final {aparecerd Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido). Comprusbe por favor
que estdn act 0 PULSE AQUI para actualizarios.

-

Nombre Primer Apellida

Teléfono * Correo-e*

Adjunte el fichero del aval (firmado y sellado)
Descargue Plantilla de Aual

I _ Examimar__| |

He leddo y acepto ks politica de proteccién de datos * ]

Aceptn bas condiciones de b convocatoria que tengan que ver con b visibilidad de datos y fotografia de los eventos ||

* ENVIAR CANDIDATURA

12



 El sistema valida los datos y si son correctos, aparecera una pantalla de
confirmacion. Pulsar el botdon “Ok”.

Guardando cambios

Su candidatura se ha enviado/actualizado correctamente.

‘Ok

* Se mostrara entonces la pantalla de su area privada (imagen siguiente pagina) con
algunos datos de su/s inscripcion/es, de su perfil y una lista de otras actividades
abiertas. Se habra terminado el proceso de inscripcion a la actividad.
Adicionalmente se recibira un correo de confirmacién de inscripciéon (Solicitud de
Participacion en la actividad).

* Las inscripciones seran valoradas por el comité de seleccién, informando del
resultado de la misma unos dias después de finalizado el plazo de presentacion de
candidaturas.

 Ver apartado “4.- Area privada usuario registrado” para conocer mas detalles de
opciones de edicion de perfil y visualizacion de inscripciones. 13



Detalle de la pantalla correspondiente al drea privada citada en la pagina anterior.

. i
L Direccion
e i R,
i ]
[ R
Editar usuario/a
Cambiar contrasefia
Candidaturas
Tetal candidaturas enviadas: |
Actividad Fecha candidatura v Estado candidatura Estado seleccidn Accién pendients
Artividad sohre el agua prasencial junio 2017 070672017 145133 Erviada Pdte seleceidn
-1
Actividades abiertas a inscripcion
Cursa Gestidn del Catastro edicidn 6 QL7017 06082017 30062017 23:59
Actividad scbre el agua prasencial junio 2017 240772017 30072017 2600672017 23:59
VER MAS ACTIVIDADES

14



 Si ya se dispone de usuario registrado se podra acceder de nuevo al sistema
identificandose en el menu principal de http://intercoonecta.aecid.es/ Pulsando
en el menu de la derecha “Area privada” (sefializado en la imagen)

Cooperacion
MYy Espaiola
COMNOCOMIENTO ANTERCOONECTA

Area privada
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e El sistema mostrara la pantalla de identificacion del area privada. Iniciar sesién
escribiendo el nombre de usuario y contrasena en los campos correspondientes y
pulsar el botén “INICIAR SESION”.

Acceso a su area privada

I_ | HREGISTRESE

IMICIAR SESICON

jHa olvdado su contraseial Dreoargue el Manal de Ayuda

16



* La pantalla de inicio de Area privada dispone de 3 secciones que se detallan en las

paginas siguientes

Seccion 1: Datos personales —

Seccion 2: Candidaturas solicitadas—

Seccion 3: Actividades abiertas a
inscripcion

—

—

e Direccidn
" - TRl dEoearn TR et T Ty e
T )
gt
L e
Editar usuaric/a
Cambiar contrasefia
Candidaturas
Total candidaturas enviadas: |
Actividad Fecha candidatura v Estado candidatura Estado seleccidn Accion pendiente
Actividad sobre el agua presencial junio 2017 07062017 1451:33 Enviada Pdte seleccidon
I-1
Actividades abiertas a inscripcion
Curso Gestion del Catastro edicion 6 01072017 06082017 30062017 23:59
Actividad sohre el agua prasencial junio 2017 407017 300772017 26062017 23:59

VER MAS ACTIVIDADES

17




Seccion 1: Datos personales

* En esta seccidon se muestra un resumen de sus datos del perfil:

* Pulse en la opcion “Editar usuariof/a” para ver y/o modificar | == F = =¢

sus datos: Datos identificativos, Personales/contacto e

imagen del perfil
* Pulse en “Cambiar contrasena” para cambiarla.

———
5
- Direccion
s Tl o WL A M =t el
- I Epm T F A" P yard
‘;-;._.'

Edear unario’a
Cambar contrazeda

18



Seccion 2: Candidaturas solicitadas

* En esta seccidon se muestra una lista con las actividades en las

que ha solicitado participar. i
* Pulsando en el nombre de la actividad accedera al detalle de Ila

misma pudiendo realizar una serie de acciones dependiendo del
estado en que se encuentre su candidatura como pueden ser
imprimir el detalle, acceder a su histérico o cancelar su solicitud
de participacion.

* En Estado seleccion aparecera si esta No seleccionado,
seleccionado titular, suplente, o pendiente de seleccion.

 En Estado candidatura, el estado en el que se encuentra la
misma, explicado mas adelante.

Candidaturas

Total candidaturas enviadas: |

Bartrictad Fecka candedafura Estade candidstvra Estmdey sedeccitn Arritn persdiente
Lot ok T \ O70&2017 1450:33 Envinda Pove 1aleccin

' 11
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Esquema de los estados de las candidaturas (en recuadros negros):

REGISTRO/INSCRIPCION

EDITAR
ENVIAR

CANCELAR
. éTiene CV éSon
Cancelada |« Enw_ada v/o Aval? correctos?
IIIIIIIIIIIIII?IIIIIIIIIE
v v v
No Suplente Titular
Seleccionado T 7 Y CONFIRMAR

Confirmada

Si

éCompletada?

COMPLETAR

NQ
" éFecha Limite . -
No confirmada " Confirmacién? éFecha le“-.:.e 2
Si Completar?

Completada

»

I Renunciada |

Participa

No completada

Baja

RENUNCIAR

NOTA: Completar en las actividades presenciales equivale a completar candidatura.

En el caso de actividades online se considera completar el Mddulo 0.

20



En el detalle de la actividad tenemos los datos principales de la Actividad:

Detalle candidatura

DATOS DE LA ACTIVIDAD

Presencial Abierta

XVIII Edicion del diplomado de especializacién de estudios de género feminista

El Diplomado “Especializacion en Estudios de Genero Feminista” es un espacio alternativo de formacion academica superior, disefiado para mujeres
que poseen grado de licenciatura y mas. Otorga diploma con nivel de Especializacion, avalado por el Centro de Investigaciones Interdisciplinarias en

Ciencias y Humanidades —CEIICH- de la Universidad Macional Autonoma de Meéxico ~UMAM-.

Fecha Inicio: sabado, 24 de junio del 2017
Fecha Fin: dominge, 25 de junio del 2017

Centro de Formacion de Montevideo

DATOS CANDIDATURA

Fecha candidatura:

jueves, 22 de junio del 2017

Estado candidatura:

Enviada

Estado seleccion:

Pdte seleccion

21



En la parte inferior tendremos los datos de nuestra candidatura y dependiendo
del estado de la misma, tendremos acceso a realizar una serie de acciones:

Fecha Inicio: sabado, 24 de junio del 2017
Fecha Fin: demingo, 25 de junio del 2017

Centro de Formacion de Montevideo

DATOS CANDIDATURA

Fecha candidatura:

jueves, 22 de junio del 2017

Estado candidatura:

Enviada

Estado seleccion:

Pdte seleccion

Aval:
Mo Realizado

Curriculum:

Mo Realizado

VOLVER CANCELAR CANDIDATURA

EDITAR IMPRIMIR HISTORICO

22



Las acciones que se pueden realizar son:

Seleccionar archivo | Mingtin archivo seleccionads _

v Imprimir: Se imprimen los datos de Ia

candidatura.
DIFUSION

v Editar: Se puede editar la candidatura

Indique por qué medio tuve conccimiento de esta actividad *

Responsable de mi entidad/ institucion actual

siempre que el periodo de inscripcidn siga

abierto. En esta opcién se podra adjuntar el

) . A DATOS DEL/DE LA SUPERIOR _IE%.L: RQUICO QUE AVALA SU SOLICITUD DE PA
Aval y CV si no se hizo anteriormente.
Nombre y apellidos * Cargo en
NOTA: Si ya hay un archivo en el CV o Aval y se =~ MnGork Jefe
. . . , Teléfono * Correc-e
quiere cambiar por otro, previamente se usara el | —
aspa X para eliminar el anterior. Adjunte el fichero del aval (firmado y selado)
g =

v" Consultar: Se pueden consultar los datos — [——

enviados en la candidatura una vez que se = [usuriopruchs 0000 sctvidadiprg JRNCTIN |

cumpla la fecha en la que se puede editar y

23
enviar la misma.



v" Cancelar Candidatura: Solo en el caso de que alin no se haya hecho la seleccién
el participante podra cancelar su candidatura.

v" Renunciar : Si ya ha sido seleccionado como titular, el participante podra
renunciar a su candidatura, dejando el lugar a otra persona.

v" Histdrico: Se podran consultar para cada candidatura los distintos estados en

Historico tramites inscripciéon

orden cronoldgico inverso.

Tramite Fecha tramite ™
Solicitud de Participacion CANCELADA. 22/06/2017 11:38
Solicitud de Participacion ENVIADA, 22/06/2017 10:49

v Confirmar Candidatura: En el caso de ser seleccionado titular debera confirmar
su participacion antes de la fecha que se le indicara por correo.

v Completar Candidatura: Una vez confirmada, se debera completar la candidatura
antes de la fecha que se le indicara por correo (Completar itinerario en caso de

actividades presenciales, realizar el MO en caso de online) 24



Seccion 3: Actividades abiertas a inscripcion —

e En esta seccidon se muestra una lista con las actividades
abiertas a inscripcion S

e Pulsando en el nombre de la actividad accedera a su ficha
donde podra ver informacion detallada de la actividad e

inscribirse.
* Mediante el boton “ver mas actividades” accedera al

buscador de actividades.

Actividades abiertas a inscripcion

ArE0 Laesticn del akastrn aoecon QLeFEIIT QECEIIT M0AT0IT 1359
Actraded sobre o apm presescial juréc S0 7 HOTIT wWoraT MW0STI0NT 1359

VER MMAS ACTIVIDADES
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