LINEAMIENTOS A TENER EN CUENTA EN LOS DIFERENTES COMPROMISOS INSTITUCIONALES Y ELEMENTOS DE CONTROL DE LA GESTION INSTITUCIONAL VIGENCIA 2025

Plan Nacional de Sistema Elemento de Periodo a reportar (segun lo haya Lineamiento
Desarrollo control establecido el responsable del indicador)
SINERGIA Indicador Mensual Avance cualitativo El registro del avance del indicador de la meta, debera efectuarse dentro de los 10 primeros dias calendario
de cada mes o dentro de los tiempos que fije del DNP; atendiendo a los lineamientos o instrucciones que éste
y el DAPRE emitan al respecto.
Previo al reporte en SINERGIA, el proceso responsable remitiré la informacion a reportar al proceso
Anual Avance cualitativo y t[?elﬁctzgnir::;fﬁsetrateglco y planeacioén, para gestionar la validacioén por parte del DAPRE, dentro de los
cuantitativo posq le.
Nota: El reporte del indicador iniciara, en el momento en que quede oficialmente establecido, en el sistema
SINERGIA con el responsable a cargo.
CONPES Sistema Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
control
SISCONPES  |Acciones e Semestral Avance cualitativo y El registro del avance de las acciones, debera efectuarse en los meses de marzo y julio, o dentro de los
indicadores cuantitativo plazos que fije el DNP, atendiendo a los lineamientos o instrucciones que éste y el DAPRE emitan al respecto.
En caso de presentarse rechazo, en el avance de las acciones e indicadores, el usuario responsable debera
subsanarlo dentro de los 4 dias hébiles. Al segundo rechazo, la accién se bloqueara y se volvera a habilitar
en el préximo corte de reporte.
Plan Marco de Sistema Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
Implementacién control
SIIPO Indicador Trimestral Avance cualitativo El registro del avance del indicador de la meta, debera efectuarse entre el 11y 25 de cada trimestre o dentro
de los tiempos que fije el DNP, atendiendo a los lineamientos o instrucciones que éste y el DAPRE emitan al
Anual Avance cuantitativo respecto.
Sistema de Sistema Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
Identificacion y control
Caracterizacion de  [SICODE Operaciones Anual Avance cualitativo y Para el reporte ordinario, el sistema estara habilitado del 1 al 30 de agosto de cada afio.
Ofertay Demanda estadisticas y cuantitativo
Estadistica registros Para el reporte extraordinario, deberan solicitar al DANE por correo electrénico la habilitacién del Sistema, y
administrativos reportarlos de forma inmediata. La solicitud debera remitirse al correo SEN@dane.gov.co. El DANE, revisara y
notificara la informacién ingresada en el sistema, en un lapso no mayor a 15 dias calendario, una vez
reportada la informacién.
Una vez notificadas las observaciones y comentarios, la Agencia tendré 15 dias calendario para revisarla,
complementarla o ajustaria. Al 30 de septiembre de cada afio, se debera surtir todo el proceso del reporte
ordinario. Para el reporte extraordinario, el DANE tendra 15 dias calendario para realizar el proceso de critica
a la informacion ingresada, en el sistema y enviara una notificacion a la Agencia.
Una vez notificadas las observaciones y comentarios, la Agencia tendra 15 dias calendario para revisarlas y
ajustarlas.
No obstante, en caso de modificarse estos plazos, los reportes se realizaran dentro de los tiempos que fije el
DANE; atendiendo a los lineamientos o instrucciones que el Sistema Estadistico Nacional (SEN) emita al
respecto.
suIT Sistema Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
control
SUIT Estadisticas o Mensual Avance cuantitativo El registro de datos de operacion de los tramites de la Agencia, deberéa efectuarse dentro de los 10 primeros
datos de dias de cada mes o dentro de los tiempos que fije la Funcién Publica.
operacion de los
tramites Este lineamiento aplica, si la Agencia cuenta con tramites inscritos en el SUIT.
indice de Formulario Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
Desempefio control
Institucional FURAG indice de Anual: Fecha limite  |Avance cualitativo y Para efectuarse este reporte, la Agencia contara con dos (2) formularios, uno de responsabilidad del(a)
Desempefio de reporte: 22 de abril | cuantitativo Asesor(a) con funciones de Planeacién o quien haga sus veces y el otro del(a) Asesor(a) con funciones de
Institucional de 2025 Control Interno o quien haga sus veces.
No obstante, la informacion a reportar por parte del(a) Asesor(a) con funciones de Planeacion, sera la que
resulte de la consolidacion de la informacién que reciba por parte de los lideres de cada una de las politicas
del MIPG, las cuales les sera previamente requerida indicando los lineamientos que den a lugar.
La informacién debera ser diligenciada por parte de los procesos acorde a los lineamientos definidos por
Funcién Publica.
Proyectos de Plataforma Elemento de Periodo a reportar Fecha méaxima de reporte por el |Fecha maximade [Lineamiento
Inversion control respectivo proceso validacion por
parte de
1 Enero 5/02/2025 7/02/2025 Se debe atender los lineamientos del DNP para efectuar el
2 Febrero 5/03/2025 7/03/2025 seguimiemo en cuanto a focal.izacién y regmnaliza’cién, mameljer
actualizado el resumen ejecutivo del proyecto. Asi como, tramitar
3 Marzo 3/04/2025 7/04/2025 las actualizaciones que se requieran durante la vigencia.
4 Abril 6/05/2025 8/05/2025
Ejecucion |5 Mayo 5/06/2025 9/06/2025
Plataforma .
Integrada de zfselz:p(:\elsa‘sg 6 Junio 3/07/2025 7/07/2025
Inversiéon - 7 Julio 5/08/2025 8/08/2025
publica -PIIP cualitativo y
cuantitativo) |8 Agosto 3/09/2025 5/09/2025
9 Septiembre 3/10/2025 7/10/2025
10 Octubre 6/11/2025 10/11/2025
11 Noviembre 3/12/2025 5/12/2025
12 Diciembre 23/01/2026 30/01/2026




Plan estratégico

Sistema

Elemento de

Periodo a reportar

Lineamiento

sectorial control
SIGEPRE Indicadores Trimestral Avance cualitativo y El registro del avance de los indicadores de la meta, debera efectuarse a mas tardar el quinto dia habil
Semestral  Anual cuantitativo siguiente a la fecha en que el proceso Direccionamiento estratégico y planeacion, les notifique que se
encuentra habilitada el sistema para su registro, y a partir de la fecha de captura fijada para el indicador en la
hoja de vida del mismo.
El usuario responsable del reporte, debera ingresar la informacion del avance en el sistema, el analisis del
cumplimiento y las evidencias correspondientes con el usuario y token asignado por el DAPRE.
No obstante, debera atender los lineamientos que emita la Oficina de Planeacién del DAPRE para el reporte.
Asi mismo, debera asegurar que el usuario y la clave asignados, se encuentren habilitados de manera
permanente, para lo cual, debera ingresar al sistema al menos una vez en el mes, a fin de evitar su
inactividad.
En caso de no recordar la clave, podra ingresar al siguiente correo: correo.presidencia.gov.co y solicitar el
cambio de contrasefia.
En caso de registrar la informacion errada, debera tramitar el ajuste ante la oficina de Planeacién del DAPRE,
a través del proceso Direccionamiento estratégico y planeacion.
Cuando el usuario sea nuevo, debera gestionar la creacion del mismo, con la oficina de Planeacion de
DAPRE.
Plan de Accion Aplicativo Elemento de Periodo a reportar Fecha maximade |Fechamaximade |Lineamiento
Institucional control reporte por el validacién por
BRUJULA Indicadores PERIODO DESDE HASTA respectivo Planeacion El registro del avance de indicadores de la meta, debera efectuarse,
proceso a mas tardar el quinto dia habil siguiente a la fecha de
Trimestre 1 |2/01/2025  [31/03/2025 710412025 10/04/2025 terminacion de cada periodo a reportar, excepto para el tltimo
periodo de reporte, el cual podré efectuarse hasta el dia habil
siguiente a la finalizacion de los turnos de descanso compensado
de fin de afio.
Trimestre 2 1/04/2025 30/06/2025 7/07/2025 10/07/2025
La notificacién a través de Brdjula, se habilitara el primer dia habil
de manera automatica. Si el avance reportado presenta
inconsistencias, éste sera devuelto al proceso responsable para
Trimestre 3 1/07/2025 30/09/2025 7/10/2025 10/10/2025 efectuar los ajustes que correspondan el dia habil siguiente en el
que sea notificado.
El proceso Direccionamiento estratégico y planeacion, podra
Trimestre 4 1/10/2025 31/12/2025 9/01/2026 15/01/2026 realizar la revision antes de la fecha indicada, previo al reporte por
parte del proceso responsable.
Plan de Accién Aplicativo Elemento de Periodo a reportar Fecha maximade |Fechaméaximade |Lineamiento
Institucional control reporte por el validacion por
BRUJULA Entregables PERIODO DESDE HASTA respectivo Planeacion El registro del avance de las actividades asociadas a los
(Actividades) proceso entregables del plan de accion institucional se realizara a partir del
Trimestre 1 2/01/2025 31/03/2025 7/04/2025 10/04/2025 recibo de la notificacion a través del aplicativo Brijula, la cual sera
emitida por el proceso Direccionamiento estratégico y planeacion,
5 dias habiles antes de la finalizacion del periodo a reportar y
Trimestre 2 |1/04/2025 30/06/2025 7107/2025 10/07/2025 hasta el quinto dia habil siguiente, excepto para el tltimo periodo
de reporte, el cual podré efectuarse hasta el dia habil siguiente a la
finalizacién de los turnos de descanso compensado de fin de afio.
Trimestre 3 1/07/2025 30/09/2025 7/10/2025 10/10/2025
Si el avance reportado presenta inconsistencia, seré devuelto para
ajustes, los cuales deberan hacerse al dia habil siguiente.
Trimestre 4 1/10/2025 31/12/2025 9/01/2026 15/01/2026
El proceso Direccionamiento estratégico y planeacion, podra
realizar la revision antes de la fecha indicada previo al reporte por
parte del proceso responsable.
Plan de Transicion [Aplicativo Elemento de Periodo a reportar Fecha maximade |Fechaméaximade |Lineamiento
parala Adopcion del control reporte por el validacion por
Programa de BRUJULA Actividades PERIODO DESDE HASTA respectivo Planeacion El registro del avance de las actividades se realizar4 a partir del
'I;ransparenma y proceso recibo de la notificacion a través del sistema Brdjula, el cual sera
Etica Pablica Semestre 1 |01/01//2025 |30/06/2025  |7/07/2025 1410712025 emitida por el proceso Direccionamiento estratégico y planeacion,
5 dias héabiles antes de la finalizacién del periodo a reportar y
Semeswe 2 |1/07/2025  |31/12/2025  |9/01/2026 15/01/2026 hasta el quinto dia habil siguiente, excepto para el tltimo periodo
de reporte, el cual podra efectuarse hasta el dia habil siguiente a la
finalizacion de los turnos de descanso compensado de fin de afio.
Si el avance reportado presenta inconsistencia, sera devuelto para
ajustes, los cuales deberan hacerse al dia habil siguiente.
El proceso Direccionamiento estratégico y planeacion, podra
realizar la revision antes de la fecha indicada previo al reporte por
parte del proceso responsable.
Mapa de Riesgos Aplicativo Elemento de Periodo areportar Fecha maxima de reporte por el Fecha maxima de validacién por Planeacion
Institucional control respectivo proceso
BRUJULA Controles de los [PERIODO DESDE HASTA
riesgos y Trimestre 1 1/01/2025 31/03/2025 14/04/2025 23/04/2025
acciones del plan 1 e [1/04/2025  [30/06/2025 |14107/2025 21/07/2025
de accion o de
manejo para Trimestre 3 1/07/2025 30/09/2025 15/10/2025 22/10/2025
tratar el fiesgo [ Tiimestre 4 |1/10/2025  |31/12/2025 9/01/2026 15/01/2026

Lineamiento

El reporte de evidencias de la aplicacion de los controles de los riesgos y de las acciones del plan de accién o de manejo para tratar el riesgo, se realizaran dentro de los 10 dias habiles
siguientes al finalizar cada trimestre de la vigencia, excepto para el Gltimo periodo de reporte, el cual podré efectuarse hasta el dia habil siguiente a la finalizacién de los turnos de descanso
compensado de fin de afio. Es de anotar que, no se generara ninguna notificacion a los responsables para que efectlien dicho reporte. Los responsables deberan realizar permanentemente
seguimiento, monitoreo y revisién de controles, planes de accién o de manejo y de los riesgos.

Es necesario que, los reportes contengan registro de anélisis de seguimiento y cargue de evidencias o soportes de cumplimiento, acorde con lo establecido en el Mapa de riesgos institucional
vigente. Se realicen a través de Brujula, de la siguiente manera: médulo de calidad / submédulo de riesgos / ment de monitoreo (seleccionar que tipo de riesgo) y (seleccionar el proceso
correspondiente): Tener presente lo siguiente: Sesién monitoreo del control y Sesién monitoreo al riesgo. Ademas, se recomienda hacer uso de la carpeta compartida por cada proceso, para
archivar el seguimiento, monitoreo y revision de controles y planes asociados a los riesgos realizado.

Nota: Se informa que, lineamientos, instrumentos y riesgos de seguridad de la informacion, estan bajo la responsabilidad del proceso Gestion de tecnologias de la informacion de la Direccion
Administrativa y Financiera de la APC Colombia (analisis, identificacion, evaluacion, consolidacion, publicacién, seguimiento, actualizacion, entre otros).




Planes de Aplicativo Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
Mejoramiento control
Brijula Tareas Acorde al tiempo Antes de la fecha de Los registros de avance de las tareas asociadas a cada una de las acciones de los planes de mejoramiento, se
establecido (corto, terminacion de cada deben realizar en la medida en que se avance en la ejecucion de cada una de las tareas del plan, dentro del
largo o mediano accion tiempo establecido para el desarrollo total de dicha tarea y antes de su vencimiento.
plazo)
No obstante, el registro de avance (por parte del responsable) y de seguimiento (por parte del lider o
responsable del proceso), deberd realizarse teniendo en cuenta el tiempo establecido (corto, largo o mediano
plazo), en el instrumento o mecanismo establecido por la Agencia, segln corresponda.
Ley 1712 de 2014 Formulario Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
control
ITA Requisitos Anual Reporte del Para efectuar este reporte, la Agencia seguira los lineamienos que emita el Organo competente.
Cumplimiento de
Requisitos El proceso Direccionamiento estratégico y planeacion, realizara periédicamente verificacion al cumplimiento
de los requisitos de la Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de acceso a la informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones” .
Sera responsabilidad de todos los procesos mantener la informacion actualizada en la sede electrénica de la
APC Colombia, principalmente la Seccion de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Resolucion 406 del [Aplicativo Elemento de Periodo a reportar Lineamiento
25-09-2017 y control
Memorando Brijula o Mesas de Trimestral 1 Trimestre - Mes de Programar por parte de lideres o responsables de los respectivos procesos de la APC Colombia, las Mesas de
20231000004283 del |mecanismo Autocontrol abril 2025 Autocontrol de cada vigencia.
2023 definido para tal 2 Trimestre - Mes julio
fin de 2025 El proceso Evaluacion control y mejoramiento, en aras de dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en

3 Trimestre - Mes
octubre de 2025
4 Trimestre - Mes
febrero de 2026

la Agencia, invita a todos los procesos a programar oportunamente, las Mesas de Autocontrol establecidas
para cada proceso, para lo cual ha estimado un cronograma de obligatorio cumplimiento, con la presencia en
cada mesa de los procesos de Evaluacién control y mejoramiento y de Direccionamiento estratégico y
planeacion.

Estas Mesas se llevan a cabo de manera trimestral , dentro del mes siguiente al vencimiento de cada
trimestre.




