APC Colombia

MEMORANDO
Cadigo: A-FO-103 | Version: 12 | Fecha: Julio 30 de 2024

Bogota, 06 de marzo de 2025

PARA: DRA. ELEONORA BETANCUR
CARGO: DIRECTORA GENERAL

ASUNTO: COMUNICACION INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR
Cordial saludo, Dra. Eleonora.

El presente arqueo de Caja Menor se presenta a la Direccion General, en virtud de la
funcién de evaluacion, control, mejoramiento y seguimiento que ejerce la Oficina de
Control Interno, y conforme a lo estipulado en el Plan Anual de Auditorias, aprobado para

la vigencia 2025.

Este arqueo se centra en la gestion de los recursos administrados por la Caja Menor de
Gastos Administrativos de la APC Colombia, especificamente bajo la responsabilidad de
la Direcciéon Administrativa y Financiera, con el animo de cumplir con uno de los objetivos
de control interno, cual es el de salvaguardar los activos de la entidad y verificar que APC
Colombia, esté dando cumplimiento a las disposiciones establecidas sobre administracion
de la caja menor, y teniendo en cuenta esta verificacion, se pudo establecer que guardd y
atendio las recomendaciones realizadas en el ultimo arqueo de la vigencia anterior;

anotando que no se hallé ningun tipo de inconformidad.
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACION INTERNACIONAL DE
COLOMBIA, APC COLOMBIA

INFORME DE AUDITORIA DE GESTION DE CONTROL INTERNO
ARQUEO DE CAJA MENOR

EVALUACION, CONTROL Y MEJORAMIENTO

Bogota, D.C. 04 de Marzo de 2025

Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia, APC Colombia
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Linea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Cédigo postal: 110221
Direccioén: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogota D.C., Colombia
www.apccolombia.gov.co

Pagina: 1/7



http://www.apccolombia.gov.co/

APC Co-lombia

INFORME AUDITORIA DE GESTION
Cédigo: C-FO-015 | Version: 07 | Fecha: Septiembre 13 de 2024

TABLA DE CONTENIDO

INTRODUCCION e,
OBJETIVOS
ALCANCE
MARCO LEGAL e
DESARROLLO METODOLOGICO  ...oovoviiiieeeieeeee e
RESULTADOS DE LA

VERIFICACION e
OBSERVACIONES e

Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia, APC Colombia
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Linea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Cédigo postal: 110221
Direccioén: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogota D.C., Colombia
www.apccolombia.gov.co

Pagina: 2/7

aa ~ b~ W W

(62}


http://www.apccolombia.gov.co/

APC Co-lombia

INFORME AUDITORIA DE GESTION
Cédigo: C-FO-015 | Version: 07 | Fecha: Septiembre 13 de 2024

INTRODUCCION

En virtud de la funcion de evaluacion, control, mejoramiento y seguimiento que
ejerce la Oficina de Control Interno y conforme a lo estipulado en el Plan Anual de
Auditorias, aprobado para la vigencia 2025, se procede a realizar la auditoria de
arqueo de caja menor, en la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia, APC-Colombia, el dia martes 04 de marzo de 2025.

Este arqueo se centra en la gestion de los recursos administrados por la Caja Menor
de Gastos Administrativos de la APC Colombia, especificamente bajo la
responsabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera, con el &nimo de cumplir
con uno de los objetivos basicos de control interno, cual es el de salvaguardar los
activos de la entidad y verificar que APC Colombia, esté dando cumplimiento a las
disposiciones establecidas sobre administracion de la caja menor.

OBJETIVOS
Objetivo General

El objetivo principal de la auditoria es comprobar el cumplimiento de la ejecucion de
los arqueos de la Caja Menor, en cuanto al control, uso, manejo y custodia de los
recursos de efectivo asignados para la caja menor de gastos generales; asi como,
verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Esto se realiza con el propdésito de fortalecer el mejoramiento continuo en la gestion
administrativa y determinar la adecuada ejecucion de los recursos publicos. A través
de esta verificacion, se pretende asegurar que todas las operaciones realizadas
estén debidamente justificadas y documentadas, garantizando asi la transparencia
y el debido control sobre los fondos asignados a la Direccidon Administrativa y
Financiera de la APC Colombia.

Objetivos especificos

e Comprobar la oportunidad en la elaboracion de los Arqueos de la Caja Menor
durante la vigencia 2025.

o Constatar la realizacion de las actividades sefialadas en el procedimiento Arqueo
de Caja Menor establecido para tal fin y cumplimiento de normas relacionadas
con su constitucion y funcionamiento.

e Emitir observaciones y recomendaciones para la mejora.
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ALCANCE

El informe inicia con el analisis y seguimiento de los arqueos de la Caja Menor con
corte a 04 de marzo de 2025, e incluye la revision de las actividades relacionadas
con el procedimiento de arqueo de caja menor y la verificacion de la justificacion
técnica y econOmica y el manejo adecuado de los fondos, asegurando el
cumplimiento de la normatividad legal y los lineamientos establecidos para la
administracion de recursos publicos.

La caja menor es manejada y esta bajo la responsabilidad del coordinador del grupo
de servicios administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera, Luis
Alejandro Gutiérrez Salazar, y teniendo en cuenta que corresponde al cumplimiento
de estrategias de la auditoria de control interno, se hace de manera sorpresiva y sin
aviso previo para verificar los niveles de transparencia y buen manejo en el uso de
los recursos entregados para su administracion.

MARCO LEGAL

Para la ejecucién, seguimiento y verificacion de este informe, se tuvo en cuenta
como marco normativo:

e Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de
las cajas menores”.

e Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto 1'499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”.

e Decreto 1523 de diciembre 18 de 2024, Por medio del cual se decreta el
presupuesto de rentas y recursos de capital y el presupuesto de gastos para la
vigencia fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 2025.

e Resolucion numero 001 del 03 de enero de 2025 "Por la cual se efectia la
desagregacion del Presupuesto de Funcionamiento e Inversion de la Unidad
Ejecutora 02-09-00 - Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
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Colombia, APC — Colombia, para la vigencia fiscal 2025"

e Resoluciéon No. 12 del 22 de enero de 2025 “Por la cual se constituye y se
establece el funcionam8iento y pagos de la caja menor gastos generales de la
Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia — APC
Colombia, para la vigencia fiscal 2025”.

¢ Resolucion No. 046 del 26 de febrero de 2025 “Por el cual se legalizan los gastos
amparados con recursos de la Caja Menor de Gastos Generales de la Agencia
Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia - APC Colombia para la
vigencia fiscal de 2025 y se autoriza el reembolso”.

DESARROLLO METODOLOGICO
Para el desarrollo de este informe, se realizaron las siguientes actuaciones:

e De manera presencial y sorpresiva, control interno, efectué el arqueo de caja
menor.

e Se realizd solicitud de informacién al Coordinador del Grupo de Servicios
Administrativos, Luis Alejandro Gutiérrez, responsable de la custodia y manejo
de la caja menor, quien puso a disposicion todos los billetes, monedas y
documentos soporte de las operaciones realizadas de caja menor.

e Asi mismo, se entregaron los archivos correspondientes a la informacion
normativa para el manejo de la caja menor para la vigencia 2025.

e Elaboraciéon del informe de seguimiento, especificando las conclusiones y
recomendaciones que le sean aplicables.

RESULTADOS DE LA VERIFICACION

La constitucion de la caja menor esté reglamentada en los Decretos: 1068 de 2015
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico Titulo 5. Asi mismo, la
Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia APC-Colombia,
establece lineamientos para la administracion de la caja menor a través de la
Resolucion No. 012 del 22 de enero de 2025, en el cual se establecio de acuerdo
al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3125 del 21 de Enero de 2025,
por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000) con cargo a
rubros de gestion general, para amparar la constitucion de la caja menor.

En este momento, la caja menor, se encuentra con $2.000.000 en el banco (Se
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anexa extracto bancario del BBVA, cuenta corriente No. 38297 a 31 de Enero de
2025), y $2.000.000 en efectivo, los cuales han tenido, el siguiente movimiento:

Se pudo verificar que mediante la resolucién No. 046 del 26 de febrero de 2025,
por la cual se legalizan los gastos amparados con recursos de la caja menor de
gastos generales de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de
Colombia — APC Colombia para la vigencia fiscal de 2025, se autoriza el reembolso:
se legalizan y reembolsan los gastos amparados con recursos asignados a la Caja
Menor de la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional de Colombia— APC
Colombia para la vigencia 2025, por valor de CIENTO TREINTA MIL
NOVECIENTOS PESOS ML ($130.900), segun facturas y documentos
equivalentes autorizadas durante el periodo comprendido entre el 22 de enero de
2025y el 24 de febrero del afio en curso, afectando el siguiente rubro presupuestal:

No. A-02-02-02-008-007, Concepto: Servicios de mantenimiento, reparacion e
instalacién (Excepto servicios de construccién), comprobante de egreso No. 125,
por valor de $130.900, con todos sus soportes.

El movimiento del 03 de marzo, se registra por un valor de $170.300, diligenciado
el formato de solicitud y control de gastos por caja menor, por parte de la direccion
general, y debidamente soportado.

Teniendo en cuenta estos dos movimientos, se contd con un efectivo repartido asi:

13 billetes de $100.000 para un total de $1.300.000
7 billetes de $50.000 para un total de $ 350.000
2 billetes de $20.000 para un total de $ 40.000
1 billete de $5.000 $ 5.000
1 billete de $2.000 $ 2.000
Total en billetes $1.697.000

En monedas se contaron asi:

1 moneda de $1000

1 moneda de $500

1 moneda de $200

1 moneda de $100

Total en monedas de $1.800
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Total en efectivo $1.698.800

Teniendo en cuenta el valor de la caja menor, por $2.000.000 y los dos movimientos
realizados y el efectivo contado, se verifica que se encuentra balanceado, asi:

En bancos $2.000.000

En Efectivo $1.698.800
Gastos soportados 170.300

Reembolso 130.900

Total $2.000.000 $301.200 | $1.698.800

Adicional a este conteo, se reviso la chequera, la cual tenia 43 cheques disponibles
gue van del 058 al 100, de la cuenta corriente del BBVA 38297.

OBSERVACIONES;

1.- Durante la verificacion, se pudo establecer que fueron atendidas las
recomendaciones dadas en el arqueo anterior.

2.- A pesar del buen manejo y custodia de los recursos, se recomienda tener
menos efectivo disponible (en billetes) a efecto de minimizar el riesgo.

Proyect6: Claudia Milena Lasso Sanchez
Revis6: Carlos Alberto Aristizabal Ospina
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FECHA (ddfmm/aaaa}:

CAJA MENOR EN SIIF NACION

D4l031202§ RESPONSABLE:
Ne.

Luis Alsjandro Gutiérrez Sajazar

CAJA MENOR PENDIENTE DE REEMBOLSO (2)

50,00

CAJA MENOR PENDIENTE DE LEGALIZAR (3)

$0,00

SALDO DE BANGOS {5)

§ 2.000.000.00

YALOR CONSTITUIDG GAJA MENOR

$ 4.000.000,00

EFECTIVO: Denominacion en biffetas

CANTIDAD

VALOR

$100.000,00

1300000

5$50.000,00

Js0000

$20.000,00

400040

$10.000.00

a

$5.000,00

5000

$2.000,00

2000

ol i LB i g £

51.000,00

]

SUBTOTAL BILLETES

1657000

EFECTIVO: Denominacion en monadas

CANTIDAD

VALOR

51,000,800

io0a

500,00

509

$200,00

200

$100,00

100

$50,00

T=] IR iy iy N

4

SUBTOTAL MONEDAS

1804

1} TOTAL EFECTIVO {Billetes y Monadas)

1658800

FACTURA C DOCUMENTO EQUIVALENTE

NUMERQ Y FECHA

CONCEPTO

YALOR

31032025

REEMBOLS0 OE CAJA MENCR

430800

€3/03/2025 BLUE DOORS 100 LUXURY SUITES

SERVICIO DE RESTAURANTE PARA DG

170300

2. TOTAL FACTURAS

301200

3. VALES PROVISIONALES

NOMERQ Y FECHA

CONCEPTO

VALOR

50,00

$ 0,00

50,00

{4} TOTAL VALES PROVISIONALES

$0,00

CONSOLIDADO

YALOR

EBFECTIVO (1)

$ 1.698.800.00

CAJA MENOR PENDIENTE DE REEMBOLSO {2}

50,00

CaJA MENOR PENDIENTE DE LEGALIZAR (3)

5000

SOPORTES PROVISIONALES (4)

50,00

SALDO EN BANCOS SIIF NACION (5}

$ 2.000.000,00

TFOTAL SQPORTES MAS SALDO EN BANCOS (1+2+3+4+5)

54.000.000,00

VALOR CONSTITLIDO CAJA MENODR

§ 4.000,000,00

DIFERENCIA (VALOR CONSTITUIDD)

$0.00

OBSERVACION:

- Fiina :F-";“

LIS ALEJANDRO GUTIERREZ SALAZAR -

Nombres y‘ise!iidos 8t sewidbr piiblico responsabie de Caja menor; —

Kombres v apellides del servidor piiblico que realiza et controld
CARLOSjkBl’:ﬁTO ARISTIZABAL, CLAUDIA MILENA LA .

OBBERVACIONES ¥ RECOMENDAGIONES
{Marcar con x §f o NG cuando apliqua)

iSL—X

NG ’“"""

Se ohservo medidas adecuadas de autocontel y salvagilardertal afective

51 se observé que fueren atendidas las recomendaciones dadas G!n e} arqueo anteror.

Sa registran retanciones de ley §

i

Se verifice existencia de chequera dai Banco __BBVA
Cusnta Carriente No. 38287

Se registran chegues pendientas da girar 43
del Mo. 088 &l No. 100

RECOMENDACION:
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