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CLASIFICACIÓN 

1. ÍTEM ACTIVO 2. 

REFERENCIA_CÓDI

GO

3. DEPENDENCIA 

PROPIETARIA DE NIVEL 

SECUNDARIO 

CON ROL DE LÍDER DE 

PROCESO INSTITUCIONAL

4. PROCESO INSTITUCIONAL 

PROPIETARIO DE NIVEL 

TERCIARIO 

CON ROL RESPONSABLE 

DEL ACTIVO DE 

INFORMACIÓN

5. ESTRUCTURA 1 

DE CODIGO

6. ESTRUCTURA 2 

DE CODIGO

7. 

CODIGO_DEL_ACTI

VO

8. CLASIFICACIÓN 

POR TIPO

9. ACTIVO DE INFORMACIÓN 10. FORMATO DE 

PRESENTACIÓN

11. APLICA TRD 12. CÓDIGO 

DEPENDENCIA EN TRD

13. CÓDIGO DE LA 

SERIE 

DOCUMENTAL

14. NOMBRE DE LA 

SERIE DOCUMENTAL 

/  NOMBRE DE LA 

INFORMACIÓN

15. CÓDIGO DE LA 

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

16. NOMBRE O 

SUBSERIE 

DOCUMENTAL

17. CONTINENTE 18. PAIS 19. 

DEPARTAMENTO / 

DISTRITO

20. MUNICIPIO 21. IDIOMA 22. INFORMACIÓN Y/O 

DOCUMENTOS 

ASOCIADOS

23. MEDIO DE 

CONSERVACIÓN 

Y/O SOPORTE 

24. LUGAR DE 

ALMACENAMIENTO

25. DETALLE DEL LUGAR Y/O 

UBICACIÓN

26. PERIODICIDAD 

DE ACTUALIZACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

27. NIVEL DE 

CONFIDENCIALIDAD

(Siendo 1 = BAJO, 2 = 

MEDIO, y 3 = ALTO)

28. NIVEL DE 

INTEGRIDAD

(Siendo 1 = BAJO, 

2 = MEDIO, y 3 = 

ALTO) 

29. NIVEL DE 

DISPONIBILIDAD

(Siendo 1 BAJO, 2= 

MEDIO, y 3 = ALTO) 

30. NIVEL DE 

IMPORTANCIA DEL 

ACTIVO DE 

INFORMACIÓN

31. NIVEL DE 

CRITICIDAD

3 y 4 BAJO

5 y 7 MEDIO

8 y 9 ALTO

32. CLASFICACIÓN 

(según la Ley 1712 de 

2014)

33. FECHA DE 

GESTIÓN DEL 

ACTIVO DE 

INFORMACIÓN

1 DG-DEP-1 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-1 Información

Documentos que soportan las 

actuaciones del Comité encargado de 

las decisiones generales de la entidad. 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_02_serie_document

al
ACTAS 13

ACTAS DE COMITÉ 

DIRECTIVO.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comunicaciones, 

presentaciones, listado de 

asistencia. 

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación Carpeta de Planeacion Cada vez que se requiera 1 2 1 4 Baja Información pública 27/dic/2023

2 DG-DEP-2 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-2 Información

Documento en el que se relacionan los 

temas tratados y acordados por el 

Comité Institucional Gestión y 

Desempeño, en razón de las funciones 

asignadas por el artículo 2.2.22.3.8 del 

Decreto 1499 de 2017. 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_02_serie_document

al
ACTAS 15

ACTAS DE COMITÉ 

INSTITUCIONAL DE 

GESTIÓN Y DESEMPEÑO.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comunicaciones, 

presentaciones, listado de 

asistencia y documentos 

presentados en comité

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación Carpeta de Planeacion Cada vez que se requiera 1 2 1 4 Baja Información pública 27/dic/2023

3 DG-DEP-3 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-3 Información

Documentos que soportan las 

decisiones tomadas por parte del 

Consejo Directivo con el fin de 

garantizar los intereses de la Entidad. 

Categorizado así por la circular externa 

03 de 2015 emitida por el AGN. 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_02_serie_document

al
ACTAS 16

ACTAS DE CONSEJO 

DIRECTIVO.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comunicaciones, 

presentaciones, listado de 

asistencia y documentos 

presentados en comité

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación Carpeta de Planeacion Cada vez que se requiera 1 2 1 4 Baja Información pública 27/dic/2023

4 DG-DEP-4 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-4 Información

Documentos que soportan las 

decisiones y temas tratados en el 

Comité Directivo, Consejo Directivo y 

Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño de la APC - Colombia

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_26_serie_document

al
INFORMES 64 INFORMES DE GESTIÓN. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Informes Digital_electronico

Sistema_Portal_web_instittuciona

l

https://www.apccolombia.gov.co/transpar

encia-y-acceso-la-informacion-publica/4-

planeacion/informes-de-gestion

Cada vez que se requiera 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

5 DG-DEP-5 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-5 Información

Documentos de AnteProyecto que 

contienen la estimación de las 

necesidades de recursos de la entidad 

en los diferentes rubros, para cada 

vigencia fiscal

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_05_serie_document

al

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO
No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comunicaciones, material de 

trabajo, listado de asistencia, 

justificación económica, 

versiones de programación de 

ingresos y gastos, formulario 

de registro del anteproyecto 

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas V:\2023\ANTEPROYECTO 2024 Cada vez que se requiera 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

6 DG-DEP-6 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-6 Información

Documentos del Sistema de Gestión 

Integral (caracterización de procesos y 

documentos) soporte en aplicativo 

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_34_serie_document

al
MANUALES 81

MANUAL DEL SISTEMA 

DE GESTION DE 

CALIDAD.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Documentos y registros 

asociados a los procesos
Digital_electronico Sistema_Brujula Sistema integrado de gestión Anual 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

7 DG-DEP-7 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-7 Información Plan de acción institucional Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_36_serie_document

al
PLANES 88 PLAN DE ACCIÓN ANUAL. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documentos y registros 

asociados a los procesos
Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas V:\2023\PLAN DE ACCION Cada vez que se requiera 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

8 DG-DEP-8 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-8 Información

Matriz de excel de seguimiento al plan 

de acción institucional 
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_26_serie_document

al
INFORMES 64 INFORMES DE GESTIÓN. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Informe Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas V:\2023\INFORMES SEGUIMIENTO Trimestral 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

9 DG-DEP-9 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-9 Información Plan estrategico institucional Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_36_serie_document

al
PLANES 93

PLAN ESTRATEGICO 

INSTITUCIONAL.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documentos y registros 

asociados a los procesos
Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas V:\2023\PLANEACIÓN ESTRATEGICA Cada vez que se requiera 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

10 DG-DEP-10 Dirección_General
Direccionamiento Estratégico y 

Planeación
DG DEP DG-DEP-10 Información

PLAN ANTICORRUPCIÓN Y DE 

ATENCIÓN AL CIUDADANO
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_36_serie_document

al
PLANES 84

PLAN ANTICORRUPCIÓN 

Y DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Documentos y registros 

asociados a los procesos
Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas V:\2023\PAAC 2023 Cada vez que se requiera 1 1 2 4 Baja Información pública 27/dic/2023

11 DOCI-ISCI-11 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-11 Información

 PROGRAMACION EJECUCION 

ACCIONES COOPERACION SUR-SUR 

Y TRIANGULAR CODIGO: M-FO-012 - 

VERSION: 09 - Fecha: Noviembre 30 

de 2022

Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta
Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formatos de Formulación, 

Seguimiento, Monitoreo y 

cierre de proyectos; acuerdos 

de contribución, actas de 

aprobación de los programas 

bilaterales.

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas
N:\2023\varios\matriz de programacion y 

seguimiento de actividades
Diaria 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

12 DOCI-ISCI-12 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-12 Información

109. PROYECTOS DE COOPERACIÓN 

SUR SUR BILATERAL
N/A Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formatos de Formulación, 

Seguimiento, Monitoreo y 

cierre de proyectos; 

comunicaciones, agendas, 

actas de aprobación de los 

programas bilaterales.

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas
N:\2023\41. PROYECTOS\109. PROYECTOS 

DE COOPERACIÓN SUR SUR BILATERAL
Diaria 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

13 DOCI-ISCI-13 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-13 Información

110. PROYECTOS DE COOPERACIÓN 

SUR SUR MECANISMO REGIONALES
N/A Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formatos de Formulación, 

Seguimiento; acuerdos de 

contribución, informes de 

seguimiento a los acuerdos, 

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas

N:\2023\41. PROYECTOS\110. PROYECTOS 

DE COOPERACIÓN SUR SUR MECANISMO 

REGIONALES

Diaria 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

14 DOCI-ISCI-14 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-14 Información

111. PROYECTOS DE COOPERACIÓN 

SUR SUR REGIONAL
N/A Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formatos de Formulación, 

Seguimiento; acuerdos de 

contribución, informes de 

seguimiento a los acuerdos, 

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas
N:\2023\41. PROYECTOS\111. PROYECTOS 

DE COOPERACIÓN SUR SUR REGIONAL
Diaria 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

15 DOCI-ISCI-15 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-15 Información

112. PROYECTOS DE COOPERACIÓN 

TRIANGULAR
N/A Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formatos de Formulación, 

Seguimiento, Monitoreo y 

cierre de proyectos; informes 

de seguimiento, 

comunicaciones

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas
N:\2023\41. PROYECTOS\112. PROYECTOS 

DE COOPERACIÓN TRIANGULAR
Diaria 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

16 DOCI-ISCI-16 Dirección_de_Oferta
Implementación y Seguimiento de 

Cooperación Internacional
DOCI ISCI DOCI-ISCI-16 Información

17. COOPERACIÓN ASISTENCIA 

HUMANITARIA INTERNACIONAL
N/A Si_Aplica_TRD Cod_300_Direccion_de_oferta

Cod_17_serie_document

al

COOPERACIÓN 

ASISTENCIA 

HUMANITARIA 

INTERNACIONAL

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documentos que respaldan la 

asistencia humanitaria a los 

países receptores

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas

N:\2023\17. COOPERACIÓN ASISTENCIA 

HUMANITARIA INTERNACIONAL\144. 

COOPERACIÓN ASISTENCIA 

HUMANITARIA INTERNACIONAL

Cada vez que se requiera 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

17 DAF-ARCI-17
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Administración de recursos de 

Cooperación internacional No 

reembolsables y donaciones en 

especie

DAF ARCI DAF-ARCI-17 Información

Manual para la administración de 

recursos de cooperación internacional 

no reembolsables

N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español No Aplica
Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sistema integrado de gestión Anual 1 1 1 3 Baja Información pública 30/jun/2023

18 DAF-ARCI-18
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Administración de recursos de 

Cooperación internacional No 

reembolsables y donaciones en 

DAF ARCI DAF-ARCI-18 Información
Manual para la canalización de 

donaciones en especie
N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español No Aplica

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sistema integrado de gestión Anual 1 1 1 3 Baja Información pública 30/jun/2023

19 DAF-ARCI-19
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Administración de recursos de 

Cooperación internacional No 

reembolsables y donaciones en 

DAF ARCI DAF-ARCI-19 Información Acta de entrega de la donación N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español No Aplica
Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sistema integrado de gestión Trimestral 2 1 1 4 Baja Información pública 14/jul/2023

20 DAF-ARCI-20
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Administración de recursos de 

Cooperación internacional No 

reembolsables y donaciones en 

DAF ARCI DAF-ARCI-20 Información Poyectos de cooperación internacional N/A Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Proyectos

Comunicaciones

Agenda

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sistema integrado de gestión Cada vez que se requiera 2 2 2 6 Media Información pública clasificada 01/ene/2023

21 DAF-ARCI-21
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Administración de recursos de 

Cooperación internacional No 

reembolsables y donaciones en 

especie

DAF ARCI DAF-ARCI-21 Información

Formatos usados en el procedimiento 

de canalización de las donaciones en 

Especie

N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

* Matriz de Nacionalización

* Plantilla aceptación de la 

Donación

* Plantilla Rechazo de la 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sistema integrado de gestión Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 01/ene/2023

22 DD-PFCI-22 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-22 Información

Tableros de Control con información de 

Cíclope
Base de datos No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Contiene el consolidado de los 

análisis estadísticos 

generados en Cíclope

Digital_electronico
Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Carpeta compartida Demanda (L) Mensual 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

23 DD-PFCI-23 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-23 Información Matrices de validación de proyectos Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Incluye la trazabilidad en la 

depuración de registros
Digital_electronico

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
One Drive equipo de datos Semanal 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

24 DD-PFCI-24 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-24 Información Reportes de Cooperación temáticos Formato PDF No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Contiene los análisis de 

comportamiento de la 

cooperación por vigencias, 

sector o donante

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Carpeta compartida Demanda (L) Mensual 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

25 DD-PFCI-25 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-25 Información Matriz de Convocatorias Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD

Cod_400_Dirección_de_deman

da

Cod_16_serie_document

al
CONVOCATORIAS 52

CONVOCATORIAS 

OFERTADAS POR 

ACTORES 

INTERNACIONALES.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Consolida el registro de las 

convocatorias
Digital_electronico

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
One Drive correo de convocatorias Semanal 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

26 DD-PFCI-26 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-26 Información

Directorio de actores de cooperación 

AOD
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD

Cod_400_Dirección_de_deman

da

Cod_23_serie_document

al

GESTIÓN DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

59 FUENTES OFICIALES. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Incluye el repositorio de datos 

de contacto de los enlaces 

para las fuentes de 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Carpeta compartida Demanda (L) Semestral 3 1 3 7 Media Información pública 18/ene/2023

27 DD-PFCI-27 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-27 Información

Fichas de caracterización de las 

fuentes de cooperación
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD

Cod_400_Dirección_de_deman

da

Cod_23_serie_document

al

GESTIÓN DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

59 FUENTES OFICIALES. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Presenta la caracterización de 

información y estadísticas de 

los cooperantes

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Carpeta compartida Demanda (L) Trimestral 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

28 DD-PFCI-28 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-28 Información

Informes sobre comportamiento de la 

cooperación internacional recibida por 

Colombia

Formato PDF Si_Aplica_TRD
Cod_400_Dirección_de_deman

da

Cod_23_serie_document

al

GESTIÓN DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

59 FUENTES OFICIALES. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Contiene los análisis de 

comportamiento de la 

cooperación por vigencias, 

sector o donante

Digital_electronico
Sistema_de_información_y_archi

vo_central
One drive correo CUC Semanal 1 1 3 5 Media Información pública 18/ene/2023

29 DD-PFCI-29 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-29 Información Matriz de CUC Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Consolida el registro de los 

casos CUC
Digital_electronico

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
One drive correo CUC Semanal 3 1 1 5 Media Información pública 18/ene/2023

30 DD-PFCI-30 Dirección_de_Demanda
Preparación y Formulación de 

Cooperación Internacional
DD PFCI DD-PFCI-30 Información

Constancias y certificados de utílidad 

común
Formato PDF No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Repositorio con los 

certificados y Constanza 

emitidos

Digital_electronico
Sistema_de_información_y_archi

vo_central
One drive correo CUC Semanal 3 1 1 5 Media Información pública 18/ene/2023

31 DCI-IPCI-31
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-31 Información CUPO FISCAL

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_18_serie_document

al
CUPO FISCAL No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Convocatoria y orden del día.

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

32 DCI-IPCI-32
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-32 Información

ESTRATEGIA DE COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_22_serie_document

al

ESTRATEGIA DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Carta de solicitud

Justificación técnico 

económica

Copia de convenio 

internacional

Certificación cuenta bancaria

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

33 DCI-IPCI-33
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-33 Información INFORMES

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_26_serie_document

al
INFORMES 61

INFORMES A ENTES DE 

CONTROL.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Listados de asistencia

Actas de reuniones

Reportes de avances

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

34 DCI-IPCI-34
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-34 Información INSTRUMENTOS DE COOPERACION

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_29_serie_document

al

INSTRUMENTOS DE 

COOPERACIÓN
66

INSTRUMENTOS DE 

COOPERACIÓN COL-COL.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Proyectos

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

35 DCI-IPCI-35
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-35 Información INSTRUMENTOS DE COORDINACION

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_30_serie_document

al

INSTRUMENTOS DE 

COORDINACIÓN
69

INSTRUMENTOS DE 

COORDINACIÓN 

SECTORIALES.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Correos electrónicos

Reporte en Cíclope

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

36 DCI-IPCI-36
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-36 Información PROYECTOS

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Listados de asistencia

Formato de plan de acción

Documento de sistematización

Evaluación

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

37 DCI-IPCI-37
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-37 Información

Base de Datos para el manejo de 

Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal "CDP"

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_41_serie_document

al
PROYECTOS 107

PROYECTOS DE 

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A
Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

38 DCI-IPCI-38
Dirección_de_Cooordinación_Interinst

itucional

Identificación y Priorización de 

Cooperación Internacional
DCI IPCI DCI-IPCI-38 Información ACTAS

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD

Cod_200_Direccion_de_Coordi

nación_Interinstitucional

Cod_02_serie_document

al
ACTAS 9

ACTAS DE COMITÉ DE 

CONTRAPARTIDAS.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Convocatoria y orden del día 

del comité; ficha de evaluación 

de los proyectos; presentación 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
*Digital: URL Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 15/dic/2023

39 DAF-GTI-39
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-39 Infaestructura Tecnólogica Centro de datos N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Infraestructura tecnológica, 

contines sistema virtualizado, 

sistema de red, sistemas de 

almacenamiento y sistema 

virtualizado.

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública clasificada 19/dic/2023

40 DAF-GTI-40
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-40 Software Codigo fuente de Ciclope, CDP y Orfeo

Formato de texto (word, txt, 

editor)
No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Codigo fuente del sistema 

Sistema de información de 

cooperación internacional 

"Guardado en el repositorio 

GITLAB"

Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 2 3 3 8 Alta Información pública clasificada 19/dic/2023

41 DAF-GTI-41
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-41 Información Gestor de bases de datos productivo Base de datos No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

 Base de datos de sistema de 

infomación Sara, Sofia, 

Control de acceso, Ciclope y 

Brujula

Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública clasificada 19/dic/2023

42 DAF-GTI-42
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-42 Software

Sistema virtualizado (Granja de 

servidores virtuales)
N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Capacidad de utilizar un 

programa o un conjunto de 

programas para imitar las 

características físicas de otra 

computadora o de un conjunto 

de computadoras

Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública clasificada 19/dic/2023

43 DAF-GTI-43
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-43 Infaestructura Tecnólogica

Almacenamientos de información y/o 

datos en servidores

Formato de texto (word, txt, 

editor)
No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

NAS (Dispositivo que conteine 

el repossitorio de maquinas 

virtuales y archivos 

compratidos de la Agencia) 

SAN (Dispositivo repositorio 

de archivos de usuarios).

Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública clasificada 19/dic/2023

44 DAF-GTI-44
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-44 Software

Office 365: Correo institucional 

necesario para la comunicación interna 

y externa

N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Cuentas de correo electronico Digital_electronico Sistema_Correo_electronico Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 2 2 2 6 Media Información pública 19/dic/2023

45 DAF-GTI-45
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-45 Software

Mcaffe: software que protege los 

dispositivos la red con un enfoque de 

defensa por capas.

N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 2 2 2 6 Media Información pública 19/dic/2023

46 DAF-GTI-46
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-46 Software

Programa informático para la 

liquidación de la nómina de los 

empleados: (SARA)

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_35_serie_document

al
NÓMINA No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Reportes en Excel de la 

Nómina, con destino a gestión 

Financiera

Digital_electronico Sistema_Nomina_Sara Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 19/dic/2023

47 DAF-GTI-47
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-47 Software

Programa informático para el inventario 

de bienes de la entidad  (SOFÍA)

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_31_serie_document

al
INVENTARIOS 71

INVENTARIO DE BIENES 

Y ACTIVOS
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Archivos de configuración, 

pruebas realizadas al 

protocolo ipv6, inventarios de 

la infraestructura, estudios 

previos, seguimiento a 

estudios previos.

Digital_electronico Sistema_Inventarios_sofia Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 19/dic/2023

48 DAF-GTI-48
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-48 Software

Red Lan: software y dispositivos de 

interconexión que permiten la 

comunicación interna de los equipos de 

computo.

Formato de texto (word, txt, 

editor)
No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A Digital_electronico Sistema_Intranet Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 19/dic/2023

49 DAF-GTI-49
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-49 Información

Sistema de Gestión de Seguridad y 

Privacidad de la Información (SGSPI).

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_34_serie_document

al
MANUALES 81

MANUAL DEL SISTEMA 

DE GESTION DE 

CALIDAD.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Documentos Sistema de 

Gestión Integral
Digital_electronico Sistema_Brujula Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 1 1 1 3 Baja Información pública 19/dic/2023

50 DAF-GTI-50
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-50 Infaestructura Tecnólogica Servidor de aplicaciones N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Información conservada en los 

servidores de producción y/o 

pruebas.

Digital_electronico Otros_sistemas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 2 1 3 6 Media Información pública reservada 19/dic/2023

51 DAF-GTI-51
Dirección_Administrativa_y_Financier

a

Gestión de Tecnologías de la 

Información
DAF GTI DAF-GTI-51 Infaestructura Tecnólogica Herramientas de seguridad perimetral N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Reportes, informes de Logs, 

Monitoreos de politicas
Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas Piso 6 de las oficinas de la APC-Colombia Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 19/dic/2023
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INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
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52 DG-GJ-52 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-52 Información

Archivo de gestión fisico de los 

expedientes de procesos judiciales, 

conceptos y tutela

Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_38_serie_document

al
PROCESOS 101

PROCESO CONTENCIOSO 

ADMINISTRATIVO. 
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Demanda

Pruebas

Notificaciones

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

53 DG-GJ-53 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-53 Información
Documentos del Comité de 

Conciliación 
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_02_serie_document

al
ACTAS 8

ACTAS DE COMITÉ DE 

CONCILIACIÓN
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Acta

Acuerdos comité conciliación

Certificaciones

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

54 DG-GJ-54 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-54 Información
Documentos conciliaciones judiciales y 

extrajudiciales
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_11_serie_document

al
CONCILIACIONES 31

CONCILIACIONES 

EXTRAJUDICIALES
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Solicitud de Concepto Jurídico

Traslado de Solicitud 

Solicitud de Aclaración 

Concepto  Jurídico

Comunicaciones

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 2 3 8 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

55 DG-GJ-55 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-55 Información
Documentos de actos administrativos - 

Acuerdos
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_03_serie_document

al

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
18 ACUERDOS SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Actas

Antecedentes

Citación

Comunicaciones

Memoriales

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 2 3 8 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

56 DG-GJ-56 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-56 Información Formato procesos rama judicial Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 2 3 8 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

57 DG-GJ-57 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-57 Información FUID Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
www.miagencia.gov.co/ Cada vez que se requiera 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

58 DG-GJ-58 Dirección_General Gestión Jurídica DG GJ DG-GJ-58 Información
Carpeta electrónica compartida del 

proceso de gestión juridica 
N/A No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de Gestión  Jurídica, 

Sistema Ekogui 

Archivo de Gestión documental

Cada vez que se requiera 3 2 3 8 Alta Información pública reservada 15/dic/2023

59 DG-ECM-59 Dirección_General Evaluación, Control y Mejora DG ECM DG-ECM-59 Información

Documentos que soportan las 

actuaciones y características en 

materia de control interno, según lo 

indica el artículo 3 de la Ley 87 de 

1993.

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_02_serie_document

al
ACTAS 14

ACTAS DE COMITÉ 

INSTITUCIONAL DE 

COORDINACIÓN DEL 

SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
 Actas de Comité  del Sistema 

de Control Interno.
Digital_electronico

Sistema_Portal_web_instittuciona

l
N/A Cada vez que se requiera 1 2 3 6 Media Información pública 01/ene/2023

60 DG-ECM-60 Dirección_General Evaluación, Control y Mejora DG ECM DG-ECM-60 Información

Informes excepcionales que son 

requeridos por   entidades como la 

Contraloría o la Procuraduría entre 

otros, en ejercicio de sus funciones, 

con el fin de evidenciar las actuaciones 

en diferentes aspectos de la entidad. 

(Constitución Política de la República 

de Colombia. Artículos   119 y 278. 

Bogotá: 1991.) (Ley 734 (5, febrero, 

2002)

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_26_serie_document

al
INFORMES 61

INFORMES A ENTES DE 

CONTROL.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Informes Contraloria, 

Procuraduria y demas entes 

de control o autoridades 

competentes que lo llegaran a 

requerir 

Digital_electronico
Sistema_Portal_web_instittuciona

l
N/A Cada vez que se requiera 1 2 3 6 Media Información pública 01/ene/2023

61 DG-ECM-61 Dirección_General Evaluación, Control y Mejora DG ECM DG-ECM-61 Información

Documento que contiene el objetivo de 

la auditoría, alcance y resultados del 

trabajo (hallazgos, recomendaciones y 

conclusiones), acorde con lo 

establecido por el Instituto de Auditores 

Internos IIA GLOBAL. Marco 

Internacional para la Práctica 

Profesional de Auditoría Interna. 2017, 

p 60. 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_26_serie_document

al
INFORMES 62

INFORMES DE 

AUDITORÍA.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Informes de auditoría Digital_electronico

Sistema_Portal_web_instittuciona

l
N/A Cada vez que se requiera 1 2 3 6 Media Información pública 01/ene/2023

62 DAF-GA-62
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-62 Información

Documentos administrativos, que 

consisten en órdenes escritas, de 

Carácter general, suscritas para 

cumplimiento obligatorio y permanente 

por parte de los funcionarios y las 

dependencias

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_03_serie_document

al

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
114 RESOLUCIONES SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Soportes de gastos 

Formato de resolución (Brújula 

A-FO-262)

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en Orfeo, 

carpeta compartida administrativa, de manera 

física en el archivo de gestión o central 

según su tiempo de gestión 

Mensual 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

63 DAF-GA-63
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-63 Información

La Circular informativa es de caracter 

interno unicamnete con propósitos de 

carácter administrativo con  el fin de 

dar una información, regular o 

establecer aspectos generales.

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_07_serie_document

al
CIRCULARES 24

CIRCULARES 

INFORMATIVAS.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Soportes de circulares

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en Orfeo y de 

manera física en el archivo de gestión o 

central según su tiempo de gestión 

Cada vez que se requiera 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

64 DAF-GA-64
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-64 Software

 Los libros y papeles del comerciante 

deberán ser conservados por un 

período de diez (10) años contados a 

partir de la fecha del último asiento, 

documento o comprobante, pudiendo 

utilizar para el efecto, a elección del 

comerciante, su conservación en papel 

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_09_serie_document

al

COMPROBANTES DE 

ALMACEN
27

COMPROBANTES DE 

BAJA DE BIENES DE 

ALMACEN

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Concepto técnico de los 

bienes

Relación de bienes a dar baja

Autorización de baja de bienes 

Acta de autorización de baja 

de bienes 

Resolución para dar de baja 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en el sistema 

de información "SOFIA", carpeta 

administrativa y de manera física en el 

archivo de gestión o central según su tiempo 

de gestión 

Cada vez que se requiera 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

65 DAF-GA-65
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-65 Software

El comprobante de egreso acredita la 

salida material y real de un bien o 

elemento del almacén, de tal forma que 

se cuenta con un soporte para legalizar 

los registros en almacén y efectuar los 

asientos de contabilidad.

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_09_serie_document

al

COMPROBANTES DE 

ALMACEN
28

COMPROBANTE DE 

EGRESO DE BIENES DE 

ALMACEN

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Solictud de egreso de bien de 

almacén 

Comprobante de egreso de 

almacén (Brújula A-FO-061)

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en el sistema 

de información "Sofia", carpeta administrativa  

y de manera física en el archivo de gestión o 

central según su tiempo de gestión 

Cada vez que se requiera 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

66 DAF-GA-66
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-66 Software

Documento oficial que acredita el 

ingreso material y real de un bien o 

elemento al almacén de la entidad, 

constituyéndose así en el soporte para 

legalizar los registros en inventario y 

efectuar los asientos de contabilidad.

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_09_serie_document

al

COMPROBANTES DE 

ALMACEN
29

COMPROBANTE DE 

INGRESO DE BIENES DE 

ALMACEN

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comprobante de ingreso de 

bienes a almacén (Brújula A-

FO-063)

Factura o remisión 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en el sistema 

de información "SOFIA", carpeta 

administrativa  y de manera física en el 

archivo de gestión o central según su tiempo 

de gestión 

Cada vez que se requiera 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

67 DAF-GA-67
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-67 Información

Copia de las comunicacaiones 

enviadas que hacen parte del 

consecutivo de radicación de las 

comunicaciones que salen de la 

entidad

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_13_serie_document

al

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES.

33

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Copia de la comunicación 

oficial 

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación

Por el momento se encuentran en Orfeo y de 

manera física en el archivo de gestión o 

central según su tiempo de gestión 

Cada vez que se requiera 1 3 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

68 DAF-GA-68
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-68 Información

Copia de las comunicaciones oficiales 

recibidas que conforman un registro 

consecutivo en razón del número de 

radicación y se administran en la 

unidad de correspondencia o la que 

haga sus veces  Acuerdo 060 de 2001 

art. 10

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_13_serie_document

al

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES.

34

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Copia de la comunicación 

oficial 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Por el momento se encuentran en Orfeo y de 

manera física en el archivo de gestión o 

central según su tiempo de gestión 

Cada vez que se requiera 2 2 2 6 Media Información pública 15/dic/2023

69 DAF-GA-69
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-69 Información

Agrupación documental en la que se 

conservan los documentos por los 

cuales un ciudadano presenta 

solicitudes verbales o escritas, ante las 

autoridades públicas o ante los 

particulares que prestan servicios 

públicos o ejercen funciones públicas, 

para obtener respuestas prontas y 

oportunas en atención al artículo 23 de 

la Constitución.

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_20_serie_document

al
DERECHOS DE PETICIÓN No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Derecho de petición 

Respuesta derecho de petición

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Por el momento se encuentran en Orfeo Cada vez que se requiera 3 3 1 7 Media Información pública clasificada 15/dic/2023

70 DAF-GA-70
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-70 Información Historial de los vehículos

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_24_serie_document

al

HISTORIALES DE 

VEHICULOS
No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Certificado de recibido a 

satisfacción 

Factura (cuando aplique)

Improntas

Inventario de vehículo (Brújula 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

De manera física en el archivo de gestión o 

central según su tiempo de gestión 
Cada vez que se requiera 3 2 1 6 Media Información pública reservada 15/dic/2023

71 DAF-GA-71
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-71 Información

Instrumento archivístico en el cual se 

registran la definición de las series y 

subseries documentales que produce 

una entidad en cumplimiento de sus 

funcione

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
21

BANCO TERMINOLOGICO 

DE SERIES Y SUBSERIES 

DOCUMENTALES

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español
Banco terminológico de series 

y subseries documentales
Fisico Archivo_central

La última versión se encuentra de manera 

física en el archivo central
Cada vez que se requiera 1 3 1 5 Media Información pública 15/dic/2023

72 DAF-GA-72
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-72 Información

instrumentos archivísticos que reflejan 

la jerarquización dada a la 

documentación que produce una 

entidad, por medio de secciones, 

subsecciones, series y subseries. 

Cartilla de clasificación documental

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
53

CUADROS DE 

CLASIFICACION 

DOCUMENTAL

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Cuadro de clasificación 

documental (Registrado en 

Brújula bajo el código A-FO-

172)

Fisico Archivo_central
La última versión se encuentra de manera 

física en el archivo central 
Cada vez que se requiera 1 3 1 5 Media Información pública 15/dic/2023

73 DAF-GA-73
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-73 Información

Instrumento archivístico de control y 

recuperación que describe de manera 

exacta y precisa las series o asuntos 

de los documentos que se encuentran 

en el Archivo Central

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
72

INVENTARIOS 

DOCUMENTALES DE 

ARCHIVO CENTRAL

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formato único de invetario 

documental FUID (Formato 

cargado en Brújula con el 

código A-FO-116)

Hibrido_digital_y_fisic

o
Archivo_central

Inventario de transferencias documentales 

custodiadas de manera física en el archivo 

central de la Agencia.

Cada vez que se requiera 1 3 1 5 Media Información pública reservada 15/dic/2023

74 DAF-GA-74
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-74 Información

Instrumento archivístico que plasma la 

planeación de la función archivística, 

en articulación con los planes y 

proyectos estratégicos de las entidades

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
95

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVO - PINAR
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Ingles

Este documento en la su última 

versión se encuentra 

publicado en Brújula, bajo el 

código A-OT-52. 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central

Se encuentra publicado en Brújula en su 

última versión (#5), se encuentra en proceso 

de actualización y versiones de borradoor se 

encuentra en la carpeta compartida de 

adminitrativa .

Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública 15/dic/2023

75 DAF-GA-75
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-75 Información

Instrumento archivístico que permite 

establecer los componentes de la 

Gestión Documental, desde la 

planeación, producción, gestión, 

trámite, organización, transferencias y 

disposición final de los documentos, a 

partir de la valoración y/o. Optimiza la 

trazabilidad de la información 

producida en las diferentes etapas del 

ciclo vital del documento 

independientemente del medio de 

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
106

PROGRAMA DE GESTION 

DOCUMENTAL DGD
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Este documento en la su última 

versión se encuentra 

publicado en Brújula, bajo el 

código A-OT-009

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central

Se encuentra publicado en Brújula en su 

última versión (#9), se encuentra en proceso 

de actualización y versiones de borradoor se 

encuentra en la carpeta compartida de 

administrativa 

Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública 15/dic/2023

76 DAF-GA-76
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-76 Información

Agrupación documental en la que se 

conservan los documentos mediante los 

cuales se registra la elaboración, 

actualización y trámite de convalidación 

de las Tablas de Retención Documental 

de una entidad

Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_27_serie_document

al

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
115

TABLAS DE RETENCION 

DOCUMENTAL TRD
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Tablas de retención 

documental 

Copia de resolución de 

aprobación de las TRD

Comunicaciones oficiales 

(Solicitud de convalidación)

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central

Última versión publicada en la página web 

https://www.apccolombia.gov.co/tablas-de-

retencion-documental

Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública 15/dic/2023

77 DAF-GA-77
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-77 Información

Documento que registra los inventarios 

de bienes y activos de la entidad
Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_31_serie_document

al
INVENTARIOS 71

INVENTARIO DE BIENES 

Y ACTIVOS
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Inventario general de bienes 

Invenatrio indivual por 

funcionario (Brújula A-FO-171)

Inventario de bienes de 

consumo 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central

Por el momento se encuentran en el sistema 

de información "SOFIA", en el archivo de 

gestión del grupo, carpetas de archivo en la 

carpeta compartida administrativa

Cada vez que se requiera 2 3 2 7 Media Información pública reservada 15/dic/2023

78 DAF-GA-78
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-78 Información

Documentos que contienen la lista de 

bienes, obras y servicios que 

pretenden adquirir durante el año y en 

los que La entidad estatal señala la 

necesidad y la obra o el servicio que 

satisface esa necesidad, por medio del 

clasificador de bienes y servicios, e 

indicar el valor estimado del contrato

Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_36_serie_document

al
PLANES 85

PLAN ANUAL DE 

ADQUISICIONES
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas

Carpeta compartida administrativa, se carga 

en secop II
Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública 15/dic/2023

79 DAF-GA-79
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-79 Información

Registro del proceso técnico, 

administrativo y legal mediante el cual 

se trasladan los documentos  del 

archivo de gestión al archivo central, 

según los tiempos de retención 

establecidos en tablas de retención 

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_37_serie_document

al

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

99

PLAN DE 

TRANSFERENCIAS 

PRIMARIAS

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Solicitud de transferencia 

primaria 

Cronograma de transferencias 

documentales primarias

Comunicaciones

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
En la carpeta compartida administrativa Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública reservada 15/dic/2023

80 DAF-GA-80
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Administrativa DAF GA DAF-GA-80 Información

Registro del proceso técnico, 

administrativo y legal mediante el cual 

se trasladan los documentos  del 

archivo central al archivo histórico, 

según los tiempos de retención 

establecidos en tablas de retención 

documental o tablas de valoración 

Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_37_serie_document

al

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

100

PLAN DE 

TRANSFERENCIAS 

SECUNDARIAS.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Acta de oficialización de 

tranferencia secundaria 

Acta de visita Archivo General 

de la Nación 

Comunicaciones

Cronograma de transferencias 

secundarias

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Archivo central Cada vez que se requiera 2 3 2 7 Media Información pública reservada 15/dic/2023

81 DAF-GTH-81
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-81 Información Registros de historias laborales Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_25_serie_document

al
HISTORIAS LABORALES No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documentos de los funcionario 

activos e inactivos de APC 

desde el  2012  Registro de 

inducción y reinducción - 

Soportes de estímulos - 

registros o certificados de 

capacitación - incapacidades - 

evaluación desempeño - 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital 

HISTORIAS LABORALES
Diaria 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

82 DAF-GTH-82
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-82 Información

Plan de Estímulos e Incentivos y 

registros de las actividades ejecutadas
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_36_serie_document

al
PLANES 90

PLAN DE ESTIMULOS E 

INCENTIVOS
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan de Estímulos e Incentivos 

y registros de las actividades 

ejecutadas

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital esta por 

año ruta es de 2023 : Y:\2023\PIC, PEI, 

EXÁMENES MÉDICOS, POLÍTICA DE 

INTEGRIDAD, EDL\2. PLAN DE ESTÍMULOS 

E INCENTIVOS - PEI

Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023

83 DAF-GTH-83
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-83 Información

Plan Institucional de Capacitación  y 

registros de las actividades ejecutadas
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_36_serie_document

al
PLANES 96

PLAN INSTITUCIONAL DE 

CAPACITACIÓN
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan Institucional de 

Capacitación  y registros de 

las actividades ejecutadas

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital  que 

esta por año del  2023:  Y:\2023\PIC, PEI, 

EXÁMENES MÉDICOS, POLÍTICA DE 

INTEGRIDAD, EDL\1. PLAN INSTITUCIONAL 

DE CAPACITACIÓN - PIC

Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023
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INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
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84 DAF-GTH-84
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-84 Información

Plan de Trabajo Anual del Sistema de 

Seguridad y Salud en el Trabajo SG-

SST

Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_36_serie_document

al
PLANES 98

PLAN DE TRABAJO DEL 

SG-SST
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Diagnóstico de condiciones de 

salud, Evidencias de los 

sistemas de vigilancia 

epidemiológica, Evaluación 

inicial del sistema de 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta del 2023: Y:\2023\SG-SST 2023
Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023

85 DAF-GTH-85
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-85 Información

Actas de comité paritario de seguridad 

y salud en el trabajo COPASST
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_02_serie_document

al
ACTAS 11

ACTAS DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA LABORAL
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Actas comité, Convocatoria a 

comité, Control de asistencia.

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Archivo de gestion  y carpeta Digital por año Trimestral 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

86 DAF-GTH-86
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-86 Información NOMINA Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_35_serie_document

al
NÓMINA No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Novedades de nómina, 

Autorización pago de 

seguridad social, parafiscales 

y cesantías, Autorización pago 

de nómina, Memorando 

deducciones de salud, 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta elianacprredor(\\PLATON)(z:)
Semestral 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

87 DAF-GTH-87
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-87 Información Comisiones Papel fisico No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Formato solicitud, cancelación 

o aplazamiento de comisión, 

Agenda (Si aplica)

Actos administrativos, Anexos, 

Documento SIIF (Si aplica), 

Informe de comisión o 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central
Archivo de gestion Semanal 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

88 DAF-GTH-88
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-88 Información Actas de comision de personal Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_02_serie_document

al
ACTAS 7

ACTAS DE COMISIÓN DE 

PERSONAL
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

 Acta de comisión de personal, 

Control de asistencia, 

Comunicaciones
Fisico Archivo_de_gestión_del_proceso

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Mensual 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

89 DAF-GTH-89
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-89 Información Vinculacion de Pasantes Papel fisico No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Comunicación de solicitud, 

Carta Postulación, Certificado 

Afiliación EPS, 

Certificado de afiliación ARL,

Resolución vinculación 

formativa (copia), Copia 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Semestral 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

90 DAF-GTH-90
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-90 Información Plan anual de empleos vacantes Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_36_serie_document

al
PLANES 86

PLAN ANUAL DE 

EMPLEOS VACANTES
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español Plan Anual de vacantes 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023

91 DAF-GTH-91
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-91 Información Plan anual de vacaciones Base de datos Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_36_serie_document

al
PLANES 87

PLAN ANUAL DE 

VACACIONES
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan anual de vacaciones, 

Cronograma de Vacaciones

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023

92 DAF-GTH-92
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-92 Información

Plan de prevención, preparación, 

atención y respuesta ante emergencias
Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_36_serie_document

al
PLANES 97

PLAN DE PREVENCION, 

PREPARACION ATENCION 

Y RESPUESTA ANTE 

EMERGENCIAS.

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan de emergencia y 

contingencia, Análisis de 

vulnerabilidad, Control de 

asistencia, Informes. 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Anual 3 3 3 9 Alta Información pública 01/ene/2023

93 DAF-GTH-93
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión de Talento Humano DAF GTH DAF-GTH-93 Información Procesos Diciplinarios Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_40_serie_document

al

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS
No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Queja o informe, Autos, 

Solicitudes de pruebas, 

Notificaciones y 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

Archivo de gestion  y carpeta Digital por año, 

ruta 
Semanal 3 3 3 9 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

94 DAF-GF-94
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-94 Información

Obligaciones Presupuestales, 

Comprobantes contables manuales
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_08_serie_document

al

COMPROBANTES 

CONTABLES
25

COMPROBANTES 

CONTABLES DE EGRESO
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Obligación presupuestal y 

soportes, comprobantes 

contables manuales y soportes

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación

Gestión Documental y/o

Carpeta compartida GESTION 

DOCUMENTAL 

Cada vez que se requiera 2 3 3 8 Alta Información pública reservada 01/ene/2023

95 DAF-GF-95
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-95 Información

Conciliaciones de las cuentas 

bancarias autorizadas por el Ministerio 

de Hacienda para la entidad

Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_12_serie_document

al

CONCILIACIONES 

BANCARIAS
No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Conciliaciones de las cuentas 

bancarias autorizadas por el 

Ministerio de Hacienda para la 

entidad

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación

Carpeta compartida FINANCIERA 

(R):\CONTABILIDAD\CONCILIACIONES 

BANCARIAS\2021

Mensual 2 1 3 6 Media Información pública 01/ene/2023

96 DAF-GF-96
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-96 Información

Estados Financieros generados 

mensualmente en la entidad
Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_21_serie_document

al
ESTADOS FINANCIEROS 57

ESTADOS FINANCIEROS 

DE PROPOSITO GENERAL
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Estados Financieros 

generados mensualmente en la 

entidad

Hibrido_digital_y_fisic

o
Otros_tipos_de_conservación

Carpeta compartida FINANCIERA 

(R):\CONTABILIDAD\ESTADOS 

FINANCIEROS
Mensual 2 3 3 8 Alta Información pública 01/ene/2023

97 DAF-GF-97
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-97 Información

Información sobre comités de 

sostenibilidad contable convocados por 

el funcionario con funciones de 

contador de la entidad

Papel fisico Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_02_serie_document

al
ACTAS 6

ACTAS DE COMITÉ 

TECNICO DE 

SOSTENIBILIDAD 

CONTABLE

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Información sobre comités de 

sostenibilidad contable 

convocados por el funcionario 

con funciones de contador de 

la entidad

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_central

Carpeta compartida FINANCIERA 

(R):\CONTABILIDAD\COMITE DE 

SOSTENIBILIDAD

Cada vez que se requiera 2 1 3 6 Media Información pública 01/ene/2023

98 DAF-GF-98
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-98 Información

Reportes de ejecución presupuestal de 

la entidad presentados a Presidencia y 

al Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público

Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_26_serie_document

al
INFORMES 63

INFORMES DE 

EJECUCION 

PRESUPUESTAL

SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Reportes de ejecución 

presupuestal de la entidad 

presentados a Presidencia y al 

Ministerio de Hacienda y 

Digital_electronico Otros_sistemas
Carpeta compartida FINANCIERA 

(R):\PRESUPUESTO\2022PPTO\INFORMES
Cada vez que se requiera 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

99 DAF-GF-99
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Financiera DAF GF DAF-GF-99 Información

Informes de legalización de gastos de 

recursos entregados en administración
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_33_serie_document

al

LIBROS DE 

CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL

76
LIBROS DE VIGENCIAS 

FUTURAS
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Informes de legalización de 

gastos de recursos entregados 

en administración
Digital_electronico Otros_sistemas

Carpeta compartida FINANCIERA 

(R):\CONTABILIDAD\CONTRAPARTIDAS
Cada vez que se requiera 2 2 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

100 DAF-GC-100
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-100 Información INFORME SIRECI - CONTRALORÍA Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_26_serie_document

al
INFORMES 61

INFORMES A ENTES DE 

CONTROL.
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Reporte de información de la 

Gestión Contractual, mensual, 

trimestral, semestral y anual

Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas
Se encuentra asociado con aplicativo STROM 

de la Contraloría General 
Mensual 1 3 3 7 Media Información pública 20/mar/2023

101 DAF-GC-101
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-101 Información

BASE CONTROL GESTION 

CONTRACTUAL 2023
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_39_serie_document

al

PROCESOS 

CONTRACTUALES 

DECLARADOS 

DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Base de datos con la 

información de Contratos, 

Convenios y Ordenes de 

compra gestionados por el 

Grupo de Gestión Contractual 

vigencia 2023

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sharepoint APC Colombia Diaria 2 3 2 7 Media Información pública clasificada 20/mar/2023

102 DAF-GC-102
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-102 Información

BASE CONTROL NUMERACIÓN 

GESTION CONTRACTUAL 2023
Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_39_serie_document

al

PROCESOS 

CONTRACTUALES 

DECLARADOS 

DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Base de datos con el control 

de la numeración a los 

procesos gestionados por el 

Grupo de Getión Contractual: 

Convenios, Contratos, Minima 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
Sharepoint APC Colombia Diaria 2 3 2 7 Media Información pública 20/mar/2023

103 DAF-GC-103
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-103 Información

Ordenes de compra conforme Acuerdo 

Marco de Precios es un contrato entre 

un representante de los compradores y 

uno o varios proveedores, que contiene 

la identificación del bien o servicio, el 

precio máximo de adquisición, las 

garantías mínimas y el plazo mínimo de 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF
Cod_39_serie_document

al

PROCESOS 

CONTRACTUALES 

DECLARADOS 

DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Ducumentos de conformación 

para contratación de acuerdo 

con lo estipulado en la Ley 80 

de contratación, organizados 

de acuerdo con Tablas de 

Retención Documental 

aprobadas

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión

PLATAFORMA TIENDA VIRTUAL DEL 

ESTADO COLOMBIANO / ARCHIVO FISICO 
Diaria 2 3 2 7 Media Información pública 20/mar/2023

104 DAF-GC-104
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-104 Información

Contratos suscritos por APC Colombia 

en las diferentes modalidades 
Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_39_serie_document

al

PROCESOS 

CONTRACTUALES 

DECLARADOS 

DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documento en el que se 

conservan de manera 

cronológica los documentos 

generados en el proceso de 

contratación celebrado por la 

entidad, con una persona 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
PLATAFORMA SECOP II / ARCHIVO FISICO Diaria 2 3 2 7 Media Información pública clasificada 20/mar/2023

105 DAF-GC-105
Dirección_Administrativa_y_Financier

a
Gestión Contractual DAF GC DAF-GC-105 Información

convenios suscritos por APC Colombia 

en las diferentes modalidades 
Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_500_Dirección_DAF

Cod_39_serie_document

al

PROCESOS 

CONTRACTUALES 

DECLARADOS 

DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

No_cuenta_con_subserie No_cuenta_con_subserie SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Documento en el que se 

conservan de manera 

cronológica los documentos 

generados en el proceso de 

contratación celebrado por la 

entidad, con una persona 

Hibrido_digital_y_fisic

o

Sistema_de_información_y_archi

vo_de_gestión
PLATAFORMA SECOP II / ARCHIVO FISICO Diaria 2 3 2 7 Media Información pública clasificada 20/mar/2023

106 DG-GCM-106 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-106 Información

Documento normativo que permite 

unificar criterios para el manejo de la 

imagen gráfica y corporativa de la 

Agencia. Da la directriz de la forma de 

hacer un buen uso de los lemas y 

signos institucionales. 

Formato PDF Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_34_serie_document

al
MANUALES 79 MANUAL DE IMAGEN. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan Estratégico de 

Comunicaciones
Digital_electronico Sistema_Brujula Sistema Integrado de Gestión Cada vez que se requiera 1 3 3 7 Media Información pública 01/ene/2023

107 DG-GCM-107 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-107 Información Redes sociales APC-Colombia
Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_26_serie_document

al
INFORMES 64 INFORMES DE GESTIÓN. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan Estratégico de 

Comunicaciones
Digital_electronico Sistema_Brujula Sistema Integrado de Gestión Cada vez que se requiera 1 1 3 5 Media Información pública 01/ene/2023

108 DG-GCM-108 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-108 Información Plan Estratégico de Comunicaciones 
Formato de texto (word, txt, 

editor)
Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General

Cod_36_serie_document

al
PLANES 89

PLAN DE 

COMUNICACIONES
SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan Estratégico de 

Comunicaciones
Digital_electronico Sistema_Brujula Sistema Integrado de Gestión Cada vez que se requiera 1 1 3 5 Media Información pública 01/ene/2023

109 DG-GCM-109 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-109 Información

Matriz en la que se registran las 

publicaciones y los ajustes realizados 

en sede electrónica

Hoja de cálculo Si_Aplica_TRD Cod_100_Dirección_General
Cod_26_serie_document

al
INFORMES 64 INFORMES DE GESTIÓN. SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español

Plan Estratégico de 

Comunicaciones
Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas One Drive Cada vez que se requiera 2 2 2 6 Media Información pública clasificada 01/ene/2023

110 DG-GCM-110 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-110 Información
Matriz de productos realizados por 

Comunicaciones
Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas One Drive Diaria 2 2 2 6 Media Información pública clasificada 01/ene/2023

111 DG-GCM-111 Dirección_General Gestión de Comunicaciones DG GCM DG-GCM-111 Información Matriz notas intranet Hoja de cálculo No_Aplica_TRD No_aplica No_aplica No_aplica No_aplica #N/A SUDAMERICA_06 COLOMBIA_343 BOGOTÁ Bogotá Español N/A Digital_electronico Sistema_Carpetas_compartidas One Drive Diaria 2 2 2 6 Media Información pública clasificada 01/ene/2023
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