
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

P L A N      I N S T I T U C I O N A L     D E    C A P A C I T A C I Ó N  

 V I G E N C I A     2 0 2 2  - V2
VALOR RUBRO CAPACITACIÓN  $                40.000.000,00 

COMPONENTE CON COSTO

No.
EJE TEMÁTICO PNCF 
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1
Creación de Valor 

Público

Norma ISO 2700: 2013  

Sistemas Gestión de la 

Seguridad de la 

Información.

Herramientas de evaluación para el 

fortalecimiento de la Gestión
DAF

FUNCIONARIOS DE CONTROL 

INTERNO, PLANEACION, 

DIRECCION ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA 
x x x

2 Transformación Digital
Excel con énfasis en 

análisis de datos

Herramientas Ofimaticas - excel y su 

aplicabilidad en análisis de datos
DOCI/ DGDCI / DAF

TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD

x x

3
Gobernanza para la 

paz

Fortalecimiento de 

segunda lengua o política 

de bilingüismo.

IDIOMAS - INGLES - FRANCES - 

ALEMAN - ITALIANO
DAF

TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD
x x x x

4
Creación de Valor 

Público

Normas Internacionales 

de Auditoría

Normas Internacionales de auditoría 

interna . Reconocimiento de las 

normas. 2. Buenas prácticas. 3. 

Aseguramiento de las calidad de la 

auditoría interna.

CONTROL 

INTERNO

FUNCIONARIOS DE CONTROL 

INTERNO, PLANEACION, 

DIRECCION ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA 
x x x

5 Transformación Digital
Escritura creativa para 

ambientes virtuales. 

Técnicas y herramientas aplicables 

para escritura creativa en ambiente 

virtual 

COMUNICACIONES
COMUNICACIONES Y 

PROCESOS MISIONALES

x x x

6 Transformación Digital  MSSQL SERVER - 
Conocimiento y aplicabilidad en la 

Entidad
GRUPO TICS GRUPO TICS

x x

7 Transformación Digital ETHICAL HACKING. Cetificación del Equipo de TICS GRUPO TICS GRUPO TICS

x x
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COMPONENTE SIN  COSTO
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1 Transformación Digital

Fortalecimiento de 

competencias 

tecnologicas

 Uso y apropiación de herramientas 

microsoft y  herramientas colaborativas 

(webex)

DGDCI
TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD
Según programación con el equipo de TIC´s

2

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

MIPG 2
Actualización de los requisitos del 

MIPG version 2
PLANEACIÓN

TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD
x x x

3

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Abastecimiento 

Estrátegico

Conocer sobre los lineamientos de este 

tema por parte de Colombia Compra 

Eficiente

DAF - CONTRATOS CONTRATOS

4
Creación de Valor 

Público

Compras Públicas 

Sostenibles

Conocer sobre los lineamientos la Guía 

Verde por parte de Colombia Compra 

Eficiente

DAF - CONTRATOS
TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD

5 Transformación Digital

Nuevas formas de 

streaming y plataformas 

virtuales.

Apropiación y uso de las plataformas COMUNICACIONES
TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD
Según programación con el equipo de TIC´s

6

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Agenda de Desarrollo 

2030

Profundizar en las tematicas de la 

Agenda
DCI DCI

7
Creación de Valor 

Público

Supervisión Financiera y 

Soportes

Taller para fortalecer los conocimientos 

de los supervisores
DCI

TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD QUE EJECUTEN 

SUPERVISION DE 

CONTRATOS O DESIGNADOS 

DEL ÁREA CONTRACTUAL

x

8
Creación de Valor 

Público
Plataforma SECOP 2 Apropiación y uso DCI DCI

9
Creación de Valor 

Público

Permisos y licencias para 

proyectos de 

infraestructura. 

Ampliar los conocimientos sobre como 

obtener  permisos y licencias para 

proyectos de infraestructura. 

DCI DCI / DAF

según programación de Departamento Nacional 

de Planeación

según programación de Colombia Compra 

Eficiente

Según coordinación y programación con INVIAS - 

ANI - SENA

según programación de Colombia Compra 

Eficiente

según programación de Colombia Compra 

Eficiente
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10
Probidad y ética de lo 

público

Habilidades para crear 

redes y alianzas de valor 

en el entorno laboral

Técnicas de mediación y negociación.

Desarrollo de habilidades para el buen 

relacionamiento de las áreas 

Misionales o DAF con aliados 

estrategicos.

DCI MISIONALES / DAF

11
Creación de Valor 

Público

Actualización sistema 

Integrado de Gestión

Cómo diseñar, estructurar y actualizar 

procesos en el marco de sistemas de 

gestión. 

PLANEACION
TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD

12

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Herramientas de gestion 

del conocimiento 1

Cómo implementar y operar un 

observatorio de cooperación 

internacional.

PLANEACION
TODO LOS 

COLABORADORES APC

13

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Herramientas de gestion 

del conocimiento 2

Herramientas, técnicas y desarrollo de 

habilidades para transferir 

conocimientos.

PLANEACION
TODO LOS 

COLABORADORES APC

14

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

 Alianzas Multiactor.

Sistema de Convocatorias desde APC-

Colombia; Las alianzas para el 

Desarrollo Sostenible.

DCI
TODO LOS 

COLABORADORES APC
según programación con DCI

15

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Convocatorias
Procedimiento de convocatorias en 

APC Colombia
DCI

TODO LOS 

COLABORADORES APC
x

Según coordinación y programación con el SENA

Según coordinación y programación con el  

DAFP

Según coordinación y programación con el SENA 

- ESAP - DAFP

Según coordinación y programación con el  

DAFP
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No.
EJE TEMÁTICO PNCF 
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16

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Alianzas estratégicas 
Gestión de la cooperación sur sur 

(CSS) desde APC Colombia
DOCI

TODO LOS 

COLABORADORES APC
según programación con DOCI

17

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Rol de nuestros socios en 

el desarrollo

Gestión de la cooperación sur sur 

(CSS) desde APC Colombia
DOCI

TODO LOS 

COLABORADORES APC
x

18

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Mecanismo de 

Contrapartida Nacional

Conocer los procesos que tiene APC-

Colombia para impactar el territorio y 

las necesidades logísticas y de 

recursos que se generan para el 

mecanismo.

DCI
TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

19

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Metodología Col-Col
Aplicación de la  Metodología Col-Col 

en los proyectos de APC Colombia
DOCI

TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

20

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Identificación de 

prioridades de 

cooperación. 

Ejercicio práctico de identificación de 

prioridades de cooperación. 
DOCI

TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

21

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

¿Cómo se aplican los 

aspectos tributarios en 

liquidación de Nómina y 

prestaciones sociales?

Aplicación de norma tributaria en la 

nomina y prestaciones sociales
DAF - TH

TODO LOS 

COLABORADORES APC

22

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

 Auto-Reporte de 

sintomas (Covid19) - 

RACI 

Riesgos Laborales - actos y 

condiciones inseguras y su reporte
DAF - TH

TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

23 Transformación Digital Ciberseguridad
Manejo adecuado de la seguridad de la 

información
DAF - TI

TODO LOS 

COLABORADORES APC
Según programación con el equipo de TIC´s

24

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Certificados de Utilidad 

Común, 

Conocer sobre procedimientos que 

desarrolla la Entidad ante usuarios 

externos y tener mayor conocimiento 

sobre socios claves de la Agencia

DGDCI
TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

25

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

OCDE, ONU, 

Conocer sobre procedimientos que 

desarrolla la Entidad ante usuarios 

externos y tener mayor conocimiento 

sobre socios claves de la Agencia

DGDCI
TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

26

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Tablero de Control

Conocer sobre procedimientos que 

desarrolla la Entidad ante usuarios 

externos y tener mayor conocimiento 

sobre socios claves de la Agencia

DGDCI
TODO LOS 

COLABORADORES APC

x
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27
Creación de Valor 

Público

 Rol de supervisor de 

contratos (para APC 

Colombia y sus aliados 

técnicos)

Debida diligencia en el Rol de 

supervisor de contratos (para APC 

Colombia y sus aliados técnicos)

JURIDICA
TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

28
Probidad y ética de lo 

público

Proceso meritocrático y 

su impacto en APC 

Colombia. Invitados 

CNSC y DAFP.

Convocatoria, fases del concurso, listas 

de elegibles, comision de personal
JURIDICA

TODO LOS 

COLABORADORES APC

x

29
Creación de Valor 

Público
Derecho de Petición

Derecho de Petición, tiempos de 

respuesta y repercusiones legales 

DAF - SERVICIO AL 

CIUDADANO

TODO LOS 

COLABORADORES APC
x

30
Probidad y ética de lo 

público

Negociación Colectiva - 

Capacitación Sindical
Derecho a la asociación DAF - JURIDICA

TODO LOS 

COLABORADORES APC

31
Probidad y ética de lo 

público

Curso de Integridad, 

transparencia y lucha 

contra la corrupción

Cultura de la legalidad y la ética de lo 

público y cultura de la legalidad y la 

ética de lo público

DAF 
TODO LOS 

COLABORADORES APC

32

Gestión del 

conocimiento y la 

innovación

Inducción a APC 

Colombia 

Desarrollar las temáticas requeridas 

para los funcionarios que ingresan o 

cuando los cambios organizacionales 

así lo requieran

DAF
TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD
Según ingresos o cambios organizacionales

33
Probidad y ética de lo 

público

Sensibilización del Código 

General Disciplinario

Ejercer por parte de todos la función 

preventivo en materia disciplinaria.
DAF

TODOS LOS PROCESOS DE 

LA ENTIDAD

ORIGINAL FIRMADO

 VIVIANA MANRIQUE ZULUAGA 

DIRECTORA GENERAL

ORIGINAL FIRMADO

MARIA DEL PILAR SERRANO BUENDÍA    DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Revisó: JULIO CESAR CADAVID GÓMEZ  Coordinador Grupo Gestión del Talento Humano

Elaboró: SILVIA ROCÍO GÓMEZ SANDOVAL Profesional Especializada Gestión del Talento Humano

Se realizará una charla cada semestre

Según programación de la Red Interinstitucional

 de Capacitación o apoyo Sindicatos

Según programación de la Red Interinstitucional 

de Capacitación
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